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Comité de Compras y Licitaciones
COMITE DE COMPRAS Y LICITACIONES

TERMINOS DE REFERENCIA
COMPARACION DE PRECIOS

1. OBJETIVO

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econédmicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias,
facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, que deseen participar en este
proceso de Comparacion de Precios, a los fines de presentar su mejor oferta para la contratacion de
una empresa para la implementacion de Microsoft Project web online., Referencia: CP-CPJ-BS-06-
2022.

Este documento constituye la base para la preparacion de las ofertas. Si el Oferente omite suministrar
alguna parte de la informacion requerida en los presentes Términos de Referencia o presenta una
informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su
cargo y el resultado podré ser el rechazo de su propuesta.

Los interesados en participar en la presente comparacion de precios deberan enviar un correo
electronico a licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do, expresando su interés en participar en el
presente proceso de compra e indicando los datos de contacto y representante que establece
para recibir informaciones referentes al proceso.

2. ORGANO RESPONSABLE DE ADJUDICACION

Las Comparaciones de Precios del Poder Judicial son autorizadas por el Consejo del Poder Judicial y
decididas por el Comité de Compras y Licitaciones

3. NORMAS APLICABLES

El procedimiento seré regido por los presentes términos de referencia y el Reglamento de Compras
de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder Judicial aprobado mediante Resolucion
nam. 007 de fecha dieciséis (16) de julio del dos mil diecinueve (2019), asi como las siguientes:

e Leynum. 200-04, sobre Libre Acceso a la Informacion Publica.

e Leynum. 340-06 y sus modificaciones sobre compras, contrataciones de bienes, servicios y
obras y su posterior modificacion contenida en la Ley nim. 449-06 de fecha seis (6) de
diciembre de dos mil seis (2006).

e Leynum. 247-12, Organica de la Administracion Publica.

e Leynum. 107-13, sobre los Derechos de las personas y sus relaciones con la Administracion
y de Procedimiento Administrativo.

4. IDIOMA
El idioma oficial de la presente comparacion de precios es el espafiol, por tanto, toda la

correspondencia y documentos generados durante el procedimiento que intercambien el oferente y el
Comité de Compras y Licitaciones deberan ser presentados en este idioma. De encontrarse en idioma
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distinto, el Consejo del Poder Judicial se reserva el derecho de solicitar en cualquier etapa del proceso
la traduccion al espafiol realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

5. FUENTE DE RECURSOS

Los fondos para financiar el costo de la contratacion, objeto de la presente comparacion de precios,
corresponden a la disponibilidad financiera DPF-OF-0000121-2022 con un monto de dos millones
treinta mil pesos dominicanos con 00/100 (RD$2,030,000.00), que provienen del presupuesto del
Poder Judicial correspondiente al afio 2022.

6. ANTECEDENTES

A partir del afio 2019, se asumi6 una nueva vision del servicio de justicia dominicana, apoyado en el
uso de las nuevas tecnologias, cuya estrategia fue ampliamente detallada en el Plan Estratégico
Institucional (PEI) 2020-2024, planteando tres grandes ejes:

* Eje I: Justicia para todas y todos
* Eje II: Servicio Judicial Oportuno y Eficiente
* Eje III: Integridad para una Justicia Confiable

Asimismo, el Plan Estratégico Institucional incluye la seccion de “Gobernanza” que se refiere al
“establecimiento y la implementacion de los distintos mecanismos y herramientas que permitan
realizar un seguimiento sistematico sobre el grado de su cumplimiento entre los que se incluyen:
tablero de indicadores, hitos y metas al igual que el desarrollo de estrategias para mitigar riesgos y
lograr los resultados que permitan una medicion efectiva sobre los cambios generados a partir de su
ejecucion. Como principal instrumento estratégico, sus avances formaran parte del proceso de
rendicion de cuentas de la institucion”. Basado en este marco estratégico, la institucion lleva a cabo
una serie de iniciativas que han sido contempladas en su Plan Operativo Anual (POA).

A fin de poder monitorear los avances de proyectos e iniciativas, en julio del 2019 fue implementada
la plataforma Asana como herramienta de seguimiento a nivel institucional. Asimismo, en julio del
2020 y en julio del 2021, fue renovada la contratacion de esta herramienta para dar continuidad a la
labor de seguimiento, enfocada mas recientemente a la gestion de tareas de alto nivel.

Anteriormente, esta gestién y seguimiento de proyectos no se realizaba de manera interactiva ni se
tenia la posibilidad de mantener actualizados los avances de los proyectos en tiempo real, puesto que
solo se realizaba un seguimiento trimestral cuya informacién se recopilaba mediante formularios de
Microsoft Excel, para la emision de un informe generado periédicamente lo cual no incluia los
aspectos relacionados al uso de mejores practicas y técnicas de gestion de proyectos.

A partir de agosto del 2020 con la creacion de la Direccion de Proyectos como area encargada de
coordinar y dirigir los procesos relacionados a la formulacion y ejecucion del portafolio de proyectos
estratégicos de la institucion, asi como identificar y proponer metodologias, mejores practicas y
estandares que permitan garantizar el cumplimiento de los objetivos del portafolio, se implementd
internamente en esta direccion la creacion y seguimiento de los planes de trabajo de los proyectos
con el uso de la herramienta Microsoft Project Desktop, en razon de la facilidad de auto programacion
de tareas, determinacion de ruta critica, diagrama de Gantt, asi como otras opciones que facilitan un
seguimiento mas efectivo al portafolio de proyectos.
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7. OBJETIVO

Contratar los servicios de una empresa certificada en los productos de gestion de proyectos de
Microsoft para la implementacion de Microsoft Project Web y Online en el Poder Judicial.

7.1.0OBJETIVOS ESPECIFICOS

1) Proveer servicios profesionales para la implementacion de Microsoft Project Web y
Online conforme a las reglas y procesos de la Direccidn de Proyectos del Poder Judicial.

2) Licenciamiento: Suscripcién de 14 Licencias de Prueba por un periodo de 8 meses.

3) Proveer capacitacion y entrenamiento al personal de la institucion en la herramienta Microsoft
Project Online, asi como una transferencia de conocimiento en la implementacion realizada.

7.2 TIEMPO DEL PROCESO

v' Los servicios deberan ser entregados en un plazo no mayor a dos (2) meses a partir de la
formalizacion del contrato.

v' Una vez adjudicado el proceso el Poder Judicial definira la fecha de inicio de la
implementacion, previa coordinacién con el proveedor que resulte adjudicatario.

8. COORDINACION DEL TRABAJO

La empresa adjudicada estaria bajo la coordinacion del equipo de gestion de la Direccidn de Proyectos
con la colaboracion de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion del Poder
Judicial. Los planes, calendarios de trabajos y entregables se realizaran bajo dicha coordinacion.

8.1 METODOLOGIA

La empresa consultora debe incluir en su propuesta una documentacion detallada sobre la
metodologia de trabajo a utilizar y debera incluir el enfoque técnico y metodoldgico, el plan de
trabajo, asi como la organizacion y dotacién de personal.

a) Enfoque técnico y metodoldgico. En esta seccidn el consultor debera explicar su comprensién
de los objetivos del trabajo, enfoque de los servicios, metodologia para llevar a cabo las
actividades y obtener el producto esperado, asi como el grado de detalle de dicho producto.
El Consultor debera explicar la metodologia que propone adoptar y resaltar la compatibilidad
de esa metodologia con el enfoque propuesto.

b) Plan de Trabajo. En este capitulo debera proponer las actividades principales del trabajo su
contenido y duracion, fases y relaciones entre si, etapas (incluyendo las aprobaciones
provisionales del contratante), asi como las fechas de entrega de los productos. El plan de
trabajo propuesto deber ser consistente con el enfoque técnico y metodolégico, demostrando
una compresion de los TDR y habilidad para traducirlos en un plan de trabajo factible. Aqui
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se debera incluir una lista de los documentos finales, incluyendo informes, tablas, diagramas
que deberén ser presentadas como producto final.

¢) Organizacion y dotacion de personal. La empresa contratada debera proponer la estructura y
composicién de su equipo. Asimismo, debera detallar las disciplinas principales del trabajo,
el especialista clave responsable, asi como el personal técnico y de apoyo designado (si
aplica).

9. BIENES Y SERVICIOS REQUERIDOS

PRODUCTOS A ENTREGAR
Items Descripcién
1 Plan de Trabajo y cronograma.
2 Disefio de la plataforma a implementar adaptada a la metodologia de

gestion de proyectos en el Poder Judicial.

3 Implementacién de Microsoft Project Web y Online. Debera incluir:

a. Configuracion base de Project Web App

b. Configuracion e integracién de Project Online y Project Web

c. Configuracion de procesos de gestion de proyecto del Poder
Judicial

d. Configuracion de reportes personalizados

e. Configuracion de Plantillas

f.  Pruebas Post Implementacion

4 Capacitacion y transferencia de conocimiento

5 Aprovisionamiento de las suscripciones de Microsoft Project en el
portal de administracion del Poder Judicial.

6 Informe final que contenga los detalles de la implementacién a nivel

de procesos, reporteria, configuraciones tecnoldgicas y mejores
practicas en el uso de estas herramientas para la gestion de proyectos.

9.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

No. Modulo Requerimientos

1. Generales e Implementar de Microsoft Project Web y Online adaptado a la
metodologia de gestion de proyectos del Poder Judicial dominicano.

e Configuracién de herramienta en idioma espafiol e inglés.

e Soporte y asistencia técnica durante todo el proceso de
implementacion.
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2. Project Web
App y Online

e Gestion de la Demanda (Portfolio Analysis, Drivers)
e Enterprise Data (campos personalizados, calendarios)

o Workflow and Project Detail Pages (Paginas de Proyecto, Tipos de
proyecto, flujo de aprobacidn)

e Tasks presentation (tareas, timesheets)

e Security (Permisos, Grupos personalizados)

e Operational Policies (configuracion adicional)

e Look and Feel (Vistas de Proyecto, recursos, centro de proyectos)

e Project Site integrado con SharePoint (Uno por cada flujo o tipode
proyecto)
¢ Configuracion de Recursos (personalizable).
e Configuracion de Plantillas:
o Plantilla Global de Project Professional.

o Plantillas de proyectos adaptada a la metodologia de
gestion de proyectos del Poder Judicial.

3. Conexién

Configurar la conexion y/o integracion entre Project Web y Project

entre Online, de manera que sea posible la sincronizacion de los proyectos y
ProjectWeb puedan ser actualizados y gestionados desde ambos entornos de manera
(Plan 1) simultanea. Es decir, que un usuario s6lo con licencia del Plan1 pueda

y Project ver, crear, programar, asignar y actualizar tareas de proyectos creados en
Online Plan 3 0 en Plan 5 y viceversa.

(Plan 3y

Plan 5)

4. Integracion El proveedor es responsable de todas las integraciones entre las
diferentes suscripciones de Microsoft Project, asi como con otras
herramientas del ecosistema de Office 365. De ser necesario, debe
utilizar herramientas de integraciones de terceros a costo del
oferente.

5. Integracién con | Configurar la integracién que permitird la comunicacion entre Project

Microsoft Web y Online con Microsoft Teams y Sharepoint.
Teamsy
Sharepoint
6. Configuracién | Configuracion App Project Web y Online en Power Bl. Set de reportes
Reportes de Power BI que abarquen los siguientes temas:

1. Portafolio
Proyectos
Recursos
Tareas
Hitos
Riesgos
Issues y Problemas
8. Historico
Generacion automatica de reportes periodicos personalizables

NouswN
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7 Pruebas Post Realizacion de recorridos segun a la parametrizacion implementada con
Implementacion| el fin de verificar la configuracion realizada y sean aplicados los ajustes
necesarios. De igual manera, debe existir un flujo de mejora continua
que permita la optimizacion del ecosistema de gestién de proyectos
conforme a los procesos y requerimientos identificados en el recorrido

realizado.
8 Capacitacion y | Capacitaciones dirigidas a los principales roles de la herramienta:
documentacion | * Capacitacion Administradores de Proyecto.
soporte . Capacitacion Miembros de Equipo.
. Capacitacion Administradores funcionales y técnicos. Suministro

de guias de uso en espafiol.

9.2 LICENCIAMIENTO

Cantidad Tipo de Modalidad Tiempo
Servicio
Project Plan 5 Suscripcion Temporal 8 meses
8 Project Plan 3 Suscripcion Temporal 8 meses
Project Plan 1 Suscripcién Temporal 8 meses
10. ANEXOS

A continuacién, se muestran algunas pantallas como ejemplo de plantillas y reportes deseados para
gue sean adaptados y personalizados en funcién de los requerimientos y metodologia de Gestion de
Proyectos del Poder Judicial

BUSINESS CASE

Contono wpecsic
11/ Marurting Spomsor for
e tpecic pregect
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Project Financials

(D Status: Checked-out 1o you since 10/02/2021 1729 Last Modified: 03/11/2020 1823

Ape May Jun o1 Avg Sep Oct Nov Dec san Fot Mar Totals

£112300 €s0800 | €121300 £731.00 188200 | £177300 €283.00 €1726.00 £1665.00 £30900 | £1647.00 £133200 £14.512.00

o £775.00 £430.00 £1617.00 £355.00 £ 1060.00 £8954.00 £1167.00 £1017.00 180600 £1790.00 £330.00 £801.00 £71.042.00

Forecast Work £1870.00 179800 €1482.00 €£108500 € 163800 £3111000 (687.00 L1747 00 L955.00 £145500 €1276.00 (91800 £16,0717.00
orex

Forecast Work £606.00 £126300 £1724.00 £3525.00 £1490.00 £1243.00 £1257.00 £34200 £374.00 98600 £285.00 £339100 £11,486.00

Actusl Work £1136.00 £427.00 £984.00 £436.00 £648.00 £297.00 £304.00 £257.00 | £117400 £1512.00 £21400  £135100 48.740.00

Forecast Travel €79300  £1131.00 | €173000 €835.00 €146400 | €1547.00 | €128600 £429.00 £122300 €579.00 €75200 £112500 £12.894.00

Total CAPEX Actual Work:  £37.766.00 Total CAPEX Forecast Work: £42.432.00 Total OPEX Forecast Work: £37.456.00 Total OPEX Actusl Work: £35,417.00
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PORTFOLIO DASHBOARD

PROJECTS BY TYPE

PROJECTS Ted Danson
TOTAL WORK
Lidia Holloway
WORK REMAINING
MPLETE A
Project Online Prototype Imaging Device for use in Search and Rescue Enhancement 04 June 2018 30 July 2018 | 100%
Project Online Portal Development for New E-Commerce Business New Product Development g N20CetarB20pages/schedule asprTprojund = 28583830-a26c 711-8
Project for the Web  Demo ELena Project For The Web Megan Bowen 16 November 2020 26 November 2020 | 75%
Project for the Web  Webinar test Project For The Web @ Megan Bowen 17 November 2020 25 November 2020 [IIINIGES
Project for the Web  Baz and Emma Webinar Project For The Web @ Ted Danson 09 February 2021 22 March 2021 | 65%
Project Online PSSR Project Facilities Management @ Lidia Holloway 02 January 2019 31 December 2019 Y
Project Online Southbridge Central Building Facility Facilities Management @ Lidia Holloway 07 January 2019 08 January 2020 | 6%
Project for the Web  Test Project Project For The Web > Ted Danson 04 February 2020 27 February 2020 —
Project Online Light Rail Interactive Map and Fare Purchase Mobile App Application Development ® Alex Wilber 07 January 2019 18 December 2019
Project for the Web  Project for the Web Project For The Web > Ted Danson 27 October 2019 23 October 2020

11. LUGAR DE ENTREGA

La entrega de los servicios sera en la Sede Principal del edificio de la Suprema Corte de Justicia, Ave.
Enrique Jiménez Moya 1485, Santo Domingo, Republica Dominicana. Para fines el desarrollo del
proceso de implementacion se contempla también la utilizacion de la herramienta Microsoft Teams.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

Lunes 18 de abril de 2022,, publicacién en
la pagina Web del Poder Judicial
www.poderjudicial.gob.do

1. Publicacion en la pagina e Invitaciones a
participar.

Lunes 25 de abril de 2022, hasta la 04:00
P.M., por el correo electrénico:
licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do

2. Periodo para realizar consultas por parte de
los interesados.

3. Plazo para emitir respuesta por parte del
Comité de Compras y Contrataciones, Hasta el jueves 28 de abril de 2022.

mediante circulares o enmiendas.

Martes 03 de mayo de 2022, en el Auditorio,
ubicado en el ler. nivel del edif. Suprema
Corte de Justicia.

Recepcion de ofertas desde la 02:00 PM.
hasta las 03:00 P.M.

Apertura de ofertas a las 03:15 P.M.

4. Recepcion de Oferta Técnica “Sobre A”,
Oferta Economica “Sobre B” y Apertura
de Ofertas Técnicas “Sobres A”

CP-CPJ-BS-06-2022 Pégina 9 de 19
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ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

5. Verificacion y validacion y evaluacion de
credenciales / financiera / oferta técnica

Miércoles 04 de mayo de 2022

6. Informe Preliminar de Evaluacion de
Credenciales/ Financiera / Ofertas Técnicas

Lunes 09 de mayo de 2022

7. Aprobacion del Informe Preliminar de
Evaluacion de Credenciales / Financiera /
Ofertas Técnicas

Martes 10 de mayo de 2022

8. Notificacién de errores u omisiones de
naturaleza subsanables

Miércoles 11 de mayo de 2022

9. Recepcion de subsanaciones

Viernes 13 de mayo de 2022 hasta las 04:00
P.M.

10. Informe Definitivo de Evaluacién de
Credenciales/ Financiera / Ofertas Técnicas

Martes 17 de mayo de 2022

11. Aprobacion del Informe Definitivo de
Evaluacion de Credenciales / Financiera /
Ofertas Técnicas

Jueves 19 de mayo de 2022

12. Notificacion de habilitados para la
apertura del “Sobre B”

Viernes 20 de mayo de 2022.

13. Apertura de Ofertas Econémicas
“Sobres B”

Martes 24 de mayo de 2022 a las 03:00
P.M., en el Auditorio, ubicado en el ler. nivel
del edif. de la Suprema Corte de Justicia

14. Evaluacion de ofertas econdmicas

Miércoles 25 de mayo de 2022

15. Aprobacion del informe de evaluacion de
ofertas econdémicas

Martes 31 de mayo de 2022

16. Adjudicacion

Martes 31 de mayo de 2022

17. Notificacion y Publicacion de Cinco (5) dias a partir del Acto
Adjudicacion Administrativo de Adjudicacion.
18. Plazo para la constitucion de la Dentro de los siguientes cinco (5) dias,

Garantia Bancaria de Fiel Cumplimiento de
Contrato

contados a partir de la Notificacion de
Adjudicacion.

19. Suscripcion del Contrato

No mayor a veinte (20) dias contados a partir
de la Notificacion de Adjudicacion.

NOTA: La disponibilidad financiera para este proceso es de dos millones treinta mil pesos

dominicanos con 00/100 (RD$2,030,000.00).

CP-CPJ-BS-06-2022
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13. CONSULTAS

Para cualquier consulta o aclaracion, debe realizarla dentro del plazo indicado en el Cronograma, y debe

ser dirigida o contener los datos de contacto siguientes:

Departamento: Gerencia de Compras
Entidad Contratante: CONSEJO DEL PODER JUDICIAL

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, esquina calle Juan de Dios Ventura Simd, Centro de los

Héroes de Constanza, Maimon y Estero Hondo, Distrito Nacional, R.D.
Teléfono Oficina: (809) 533-3191 ext. 2009

E-mail: licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do.

Referencia: CP-CPJ-BS-06-2022

14. CIRCULARES Y ENMIENDAS

La Gerencia de Compras del Poder Judicial, al responder la(s) consulta(s), transcribira la(s) misma(s)
sin identificar al oferente que la(s) realiz6. La(s) respuesta(s) sera(n) emitida(s) y dada(s) a conocer
a todos los oferentes, mediante enmiendas o circulares, segain corresponda, en el plazo indicado en el
cronograma establecido para este proceso.

Las circulares y enmiendas (si aplica) seran publicadas en el portal del Poder Judicial
(www.poderjudicial.gob.do) y remitidas por correo electrénico a los oferentes que hayan sido
invitados o que hayan manifestado interés en participar.

15. FORMA DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Los documentos contenidos, tanto en el Sobre A como en el Sobre B, deberan ser presentados en
formato fisico en original debidamente marcados como “ORIGINAL” en la primera pagina del
ejemplar, junto con una (1) fotocopia simple de los mismos, debidamente marcados en su primera
pagina como “COPIA”.

Los documentos contenidos en ambos sobres (original y copia), deberan contener en todas sus paginas
la firma del Representante Legal, estar numeradas y llevar el sello social de la empresa o sociedad.

Cada Sobre debera tener en su cubierta la siguiente identificacion, segun corresponda

SOBRE (dependiendo de qué propuesta se trate A o B)

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

Comité de Compras y Licitaciones

Consejo del Poder Judicial Dominicano

Referencia: CP-CPJ-BS-06-2022

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, esquina calle Juan de Dios Ventura Simo, Centro de los
Héroes, de Constanza, Maimon y Estero Hondo, Distrito Nacional., R.D.

Fax: 809-532-2906
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Teléfono: 809-533-3191 ext. 2009

El Comité de Compras y Licitaciones no recibird sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segun lo dispuesto anteriormente. Ninguna oferta presentada en término podra ser
desestimada en el acto de apertura. Las que fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran
para su analisis por parte de los peritos designados.

16. APERTURA DE SOBRES Y VALIDACION DE OFERTAS.

La presentacion de las Ofertas se efectuaré ante el Comité de Compras y Licitaciones, en el domicilio
del Consejo del Poder Judicial, ubicado en la avenida Enrique Jiménez Moya, esquina Juan de Dios
Ventura Simo, Centro de los Héroes de Constanza, Maimon y Estero Hondo, Santo Domingo de
Guzman, Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, codigo postal 10101, apartado postal
1485, del dia indicado para estos fines en el cronograma del proceso.

El/la notario/a publico/a actuante procedera a la apertura de los Sobres, segun el orden de llegada,
verificando que la documentacién contenida en los mismos esté correcta. El/la notario/a publico/a
actuante, deberd rubricar y sellar cada una de las paginas de los documentos contenidos en los Sobres.

Una vez que todos los Sobres hayan sido abiertos y verificado su contenido, el/la notario/a publico/a
actuante invitara a los Representantes Legales o Agentes Autorizados de los Oferentes/Proponentes
a hacer sus observaciones.

El/la notario/a publico/a actuante elaborard el Acta Notarial correspondiente, incluyendo las
observaciones realizadas en el desarrollo del Acto de Apertura de los Sobres, si las hubiere.

La oferta econdmica (Sobre B) quedara bajo la custodia de la Direccion Legal de la institucion, en su
calidad de Asesor Legal del Comité de Compras y Licitaciones hasta la fecha de su apertura, conforme
al cronograma establecido.

17. DOCUMENTACION PARA PRESENTAR

17.1. DOCUMENTOS DE CREDENCIALES A PRESENTAR EN OFERTA TECNICA
(SOBRE A):

17.1.1. Documentacién de Credenciales:

=

Formulario de Informacion sobre el Oferente (Anexo)

Formulario de Presentacion de Oferta (Anexo)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE) actualizado y la actividad comercial de acuerdo con
el objeto contractual. La legitimidad de este documento sera verificada en el registro
publico establecido a tales efectos.

4. Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) en la cual se manifieste que
el Oferente se encuentra al dia con sus obligaciones fiscales (pagos de anticipos, ITBIS, y los
aplicables al oferente). La legitimidad de este documento sera verificada en el registro
publico establecido a tales efectos.

5. Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario) del oferente manifestando que no se

encuentra dentro de las prohibiciones en el articulo 14 de la Ley num. 340-06 y sus

N
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modificaciones y el articulo 12 del Reglamento de Compras de Bienes y Contrataciones de
Obras y Servicios del Poder Judicial.

Tres (3) certificaciones, emitidas por clientes, de trabajos similares, realizados en los ultimos
tres (3) afios. Las certificaciones deben contener: nombre de la empresa o institucion, nombre y
cargo de la persona que la emite o firma, direccidn y teléfono la empresa o institucion.

Si el oferente es una persona juridica ademas de lo anterior deberd incluir:

7.
8.

9.

10.

Carta de Presentacion de la Compafiia, firmada por un representante legal.

Certificacion de pago de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) de la empresa. La
legitimidad de este documento sera verificada en el registro publico establecido a tales
efectos.

Registro Mercantil actualizado. La legitimidad de este documento serd verificada en el
registro publico establecido a tales efectos.

NoOmina de Accionistas.

11. Acta de Asamblea que designa representante autorizado para contraer obligaciones homologas

al objeto de la contratacion debidamente registrada ante la CdAmara de Comercio y Produccién
correspondiente.

Para los consorcios: En adicion a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan
presentar:

12. Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto, las

obligaciones de las partes, su duracion, la capacidad de ejercicio de cada miembro del consorcio,
asi como sus generales y legalizado ante la Procuraduria General de la Republica.

13. Poder especial de designacion del representante o gerente Unico del Consorcio autorizado por

todas las empresas participantes en el consorcio.

14. Registro de Proveedor del Estado de cada integrante del consorcio, no estar inhabilitado,
15. Estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones fiscales y de seguridad social de cada

integrante del consorcio, no estar afectado de conflicto de intereses, y demas requerimientos
gue se exigen en caso de presentacion de oferta individual.

17.1.2. Documentacién Técnica:

Especificaciones técnicas: Conforme se establece en los numerales 9 y 9.1 de estos términos
de referencia.

Experiencia del oferente: Minimo cinco (5) afios de experiencia en proyectos de consultoria
con alcance similar.

Realizacion de servicios

v" Al menos dos (2) clientes de Gobierno haciendo trabajos similares.
v" Al menos tres (3) clientes en el sector privado haciendo trabajos similares.

Presentar tres (3) cartas de recomendacion de empresas y/o instituciones que hayan contratado
servicios similares al solicitado.

El (los) especialista(s) asignado(s) para este trabajo por la empresa consultora debe(n) ser
experto(s) en los productos de gestion de proyectos de Microsoft (Project Web, Project Online
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y Planner), asi como en la integracion entre estos sistemas. Esto debe ser validado mediante
certificacion oficial de Microsoft.

17.2. DOCUMENTOS PARA PRESENTAR EN LA OFERTA ECONOMICA (SOBRE B):

A) Formulario de Presentacion de Oferta Economica (Anexo), en Un (1) original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina de la Oferta, junto con una
(01) fotocopia simple de la misma, debidamente marcada, en su primera péagina, como
“COPIA”. El original y la copia deberan estar debidamente identificado con el proceso de
adquisicion que participa, firmado Representante Legal (y sellado si es una empresa) en todas
las péaginas. Los precios deberdn expresarse en dos decimales (XX.XX) y el ITBIS
transparentado segun aplique. Los Oferentes presentardn su Oferta en moneda nacional
(pesos dominicanos, (RD$), totalizada por lotes (si aplica) y monto Total Ofertado. Es
obligatorio presentar en su propuesta economica las caracteristicas y especificaciones
técnicas de los bienes/servicios ofertados.

B) Garantia de la Seriedad de la Oferta. Correspondiente al UNO POR CIENTO (1%) del
monto total de la oferta econdmica, la cual debe ser emitida mediante una Péliza de Seguros
o0 Garantia Bancaria. Esta debera ser expedida por una compafiia aseguradora autorizada por
la Superintendencia de Seguros para operar en la Republica Dominicana. Los
Oferentes/Proponentes deberdn mantener las Ofertas por el término de ciento veinte
(120) dias calendarios contados a partir de la fecha del acto de apertura.

18. CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El oferente debera asumir la totalidad de los costos, relacionados a la preparacion y presentacién de
su propuesta. El Poder Judicial, no reconocerd ninguna exigencia por concepto de gastos de
elaboracion de la misma.

El solo hecho de un oferente participar en la presente comparacion de precios implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento, por sus miembros, directivos, ejecutivos, representante
legal y agentes autorizados, de los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en el presente documento, el cual tiene caracter juridicamente
obligatorio y vinculante. Cada oferente tendra que suplir toda informacion requerida. En caso de
requerirseles, suplirdn certificaciones, documentos especiales, muestras 0 demostraciones como parte
de su oferta.

Si el oferente omite suministrar alguna informacion requerida en el presente documento o presenta
una informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a
su cargo Y el resultado podré ser el rechazo de su propuesta.

Los precios no deber&n presentar alteraciones ni correcciones y deberan ser dados por la unidad de
medida establecida.

Los oferentes son responsables de los errores presentados en las propuestas; el precio unitario

cotizado prevalecerd para consideraciones en la adjudicacion final. Todas las cantidades y cifras
totales estaran impresas en nimeros y letras, en caso de diferencia prevalecera la indicada en letra.

CP-CPJ-BS-06-2022 Pagina 14 de 19



& ==" CONSEJO DEL PODER JUDICIAL
= m ~ Republica Dominicana

“r yuoN

Comité de Compras y Licitaciones

Después de recibidas las propuestas por parte del Comité de Compras y Licitaciones, las mismas no
podréan ser modificadas.

Una vez retirada la oferta por el oferente, éste no podra depositar una oferta sustituta.

El oferente que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente comparacion de precios debe
mantener durante todo el plazo de ejecucion, el precio que proponga en el momento de presentacion
de la Oferta.

El oferente serd responsable y pagaré todos los gastos, incluyendo los costos transporte, acarreo,
seguros, todos los impuestos que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Republica Dominicana, relacionados con la adquisicién y los
servicios conexos ofertados.

Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluaciéon y comparacion de las Ofertas y las
recomendaciones para la Adjudicacion del Contrato no podran ser reveladas a los oferentes ni a otra
persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que se haya anunciado el hombre del
Adjudicatario, a excepcidn de que se trate del informe de evaluacion del propio oferente. Todo intento
de un Oferente para influir en el procesamiento de las Ofertas o decision de la Adjudicacion por parte
del Contratante podra dar lugar al rechazo de la Oferta de ese Oferente.

Quien haga oferta individual no puede participar formando parte de un consorcio. En caso de que se
participe individualmente y como parte de consorcio, se desestimaran dichas ofertas, por auto
descalificacién, sin mas tramite.

En caso de ser adjudicatario, el Consorcio debera suministrar el Registro de Proveedores del Estado
(RPE), el Registro Nacional del Contribuyente (RNC) a nombre del Consorcio y la Certificacion
emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste que el
Consorcio se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

19. CRITERIOS DE EVALUACION
Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente en todas las
etapas del proceso, para demostrar el cumplimiento de todos los aspectos requeridos, los cuales seran

verificados bajo la modalidad “Cumple/ No Cumple”.

19.1. CRITERIO DE EVALUACION OFERTA TECNICA

Documentacién/Muestras Criterio Referencia

Conforme documentacion

Documentacion Credencial | Cumple/No Cumple requerida en el numeral 17.1.1

Conforme a las Especificaciones

Documentacion Técnica Cumple/No Cumple requeridas en el numeral 17.1.2
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20. SUBSANACION DE OFERTAS TECNICAS

Durante la etapa de subsanacion de ofertas técnicas la Gerencia de Compras y Contrataciones podré
solicitar al oferente la subsanacién de su oferta en el plazo establecido en el cronograma del proceso
mediante correo electrénico, para que en el plazo definido corrija cualquier documentacion que no
haya sido presentada correctamente conforme a los articulos 48 y 49 del Reglamento de Compras y
Contrataciones del Poder Judicial.

21. CONDICIONES DE LA EVALUACION DE OFERTAS

El Comité de Compras y Licitaciones no estara obligado a declarar habilitado y/o adjudicado a ningln
oferente que haya presentado sus ofertas, si las mismas no demuestran que cumplen con los presentes
términos de referencia.

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

e Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total serd
corregido.

e Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto es,
prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

e Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en
palabras.

Parrafo: Si el oferente no acepta la correccidn de los errores, su oferta serd rechazada.

22. DECLARATORIA DE DESIERTO

El Comité de Compras y Licitaciones podra declarar desierto el procedimiento, total o parcialmente,
en los siguientes casos:

Por no haberse presentado ofertas.

Si ninguna de las ofertas presentadas cumple con las especificaciones técnicas requeridas.
Si completada la evaluacién econdmica y técnica se descartan todas las propuestas.

Si por incumplimiento de un contratista u oferente adjudicatario y habiendo descartado previa
evaluacion las propuestas presentadas por los demas oferentes segin el orden de lugares
ocupados.

23. ADJUDICACION
El Comité de Compras y Licitaciones evaluaré las ofertas dando cumplimiento a los principios de

transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas renglones que regulen la actividad
contractual.
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La adjudicacion sera decidida a favor de un tnico oferente cuya propuesta: 1) haya sido calificada

como CUMPLE en las ofertas técnicas y econémicas por reunir las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas en los presentes términos de referencia, y 2) presente el menor precio.

Si completada la evaluacion econdmica se comprueba que existe un empate con relacion a dos (2) o
maés ofertas, se acogera la de mejor calidad e idoneidad, y si las dos (2) o més fueran de la misma
calidad e idoneidad, se utilizard un método aleatorio.

El Comité de Compras y Licitaciones procedera a informar a todos los participantes el resultado del
proceso dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la expedicion del acta de
decision.

La notificacion de adjudicacion podra entregarse de manera fisica o via correo electronico.

La Direcciéon Legal podrd requerir al Adjudicatario cualquier otra documentacién que estime
necesaria para fines de formalizar la contratacion.

23.1. ADJUDICACIONES POSTERIORES

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, asi como por situaciones o errores detectados
en este proceso, este pierde la adjudicacion, el Comité de Compras y Licitaciones procedera a revisar
la siguiente mejor oferta y asi sucesivamente y decidira el respecto.

24, GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

El Adjudicatario debera constituir una garantia Bancaria o Péliza de compafiia aseguradora autorizada
por la Superintendencia de Seguros para operar en la Republica Dominicana, en un plazo de cinco
(5) dias habiles, contados a partir de la notificacion de la Adjudicacion, por el importe del CUATRO
POR CIENTO (4%) del monto total del contrato a intervenir, a disposicion del Consejo del Poder
Judicial En el caso de que el adjudicatario sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME)
el importe de la garantia sera de un UNO POR CIENTO (1%). Esta garantia sera devuelta una vez
gue el Adjudicatario cumpla con sus obligaciones a satisfaccién del Consejo del Poder Judicial, y no
guede pendiente la aplicacion de multa o penalidad alguna.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato se entendera que renuncia a la Adjudicacién y se procedera a la ejecucion de la Garantia de
Seriedad de la Oferta.

Si el Oferente Adjudicatario incumple con el plazo precitado pierde la adjudicacion y el Comité de
Compras y Licitaciones procedera a la adjudicacion a quien haya quedado en el segundo lugar,
conforme al reporte de lugares ocupados y al procedimiento de re-adjudicacion posterior.

25. CONTRATO

En el plazo establecido en el cronograma de estos términos de referencia, se redactara el contrato
conforme con todas las normas y procedimientos de contrataciones vigentes.

El Adjudicatario y el Consejo del Poder Judicial no contraen obligacion alguna hasta tanto sea
firmado el contrato correspondiente entre las partes.
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El adjudicatario con la aceptacion de la adjudicacion se compromete a mantener vigentes los
documentos legales presentados en su oferta hasta el término de las obligaciones contractuales, so
pena de rescision unilateral del contrato sin responsabilidad por parte del Consejo del Poder Judicial.

25.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del Contrato sera de un (01) afio a partir de la fecha de la suscripcién de este y hasta su
fiel cumplimiento, o cuando una de las partes decida rescindirlo, de conformidad con lo establecido
en estos términos de referencia y el contrato resultante.

25.2. SUBCONTRATOS

En ningun caso el adjudicatario que firmo6 contrato podré ceder los derechos y obligaciones del
Contrato a favor de un tercero, ni tampoco estara facultado para subcontratar sin la autorizacion previa
y por escrito de EI Consejo del Poder Judicial. En todo caso la cesion no podréa ser mayor al 50% de
la contratacion de acuerdo con lo establecido en el numeral 2 del articulo 32 de la Ley nim. 340-06
y sus modificaciones, sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones.

25.3. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Se considerara incumplimiento del contrato, siendo enunciativas y no limitativas:
La mora del proveedor en la entrega de los equipos.

La falta de calidad de los equipos suministrados.

Si no se cumplen con las condiciones establecidas en el presente documento.
Que incumpla con cualquiera de las clausulas contratadas.

BN

25.4. EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento del Contrato por parte del proveedor determinara su finalizacion, procediéndose a
contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los equipos o
causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, el Consejo del Poder Judicial podra
determinar su inhabilitacion temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta, asi como
realizar cualquier reclamo ante los tribunales correspondientes.

25.5. FINALIZACION DEL CONTRATO

El Contrato finalizara con la entrega de lo pactado, vencimiento de su plazo o por la concurrencia
de alguna de las siguientes causas de resolucion:

1. Incumplimiento del proveedor contratado.

2. Incursidn sobrevenida del proveedor en alguna de las causas de prohibicion de contratar que
establezcan las normas vigentes.

3. Cuando por causa de fuerza mayor o caso fortuito se vea impedida la ejecucién de este.
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26. CONDICIONES DE PAGO

e 20% por concepto de pago de anticipo.
e 80% contra entrega de servicios profesionales de implementacion con descripcién detallada
en informe final y entrega de licenciamiento por el periodo de suscripcion solicitado.

27. RESPONSABILIDADES DEL PROVEEDOR

Proveer servicios de acuerdo con el tiempo de entrega establecida. Salvo disposicion contraria de la
parte contratante, el suministro debera incluir todos aquellos items que no hubiesen sido
expresamente indicados, pero que pueda inferirse razonablemente que son necesarios para satisfacer
la entrega de los servicios. Por lo tanto, los mismos deberan ser suministrados por el proveedor como
si hubiesen sido expresamente requeridos.

1. Acatar las instrucciones que durante el proceso de contratacidn se impartan desde la Suprema
Corte de Justicia.

2. Obrar con lealtad y buena fe en el suministro de los servicios objeto de la contratacion,
evitando dilaciones.

3. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada a los fines de
la elaboracién de su propuesta.

28. GENERALIDADES

Para los casos no previstos en estos términos de referencia, los mismos quedardn sujetos al
Reglamento Compras de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder Judicial, a las
decisiones del Comité de Compras y Licitaciones y el ordenamiento juridico aplicable a la
contratacién de que se trata.

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento o el contrato a intervenir, sus
incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades seran sometidos al Tribunal Superior
Administrativo conforme al procedimiento establecido en la nim. Ley 13-07, de fecha cinco (5) de
febrero del 2007.

29. ANEXOS
1. Formulario de presentacion de oferta.
2. Formulario de informacion sobre el oferente.

3. Formulario de oferta econémica.

Términos de referencia aprobado por el Comité de Compras y Licitaciones, mediante acta de inicio
del expediente nim. 001, de fecha siete (7) de abril de dos mil veintidés (2022).
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