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1. NOMBRE DE PROYECTO
e Adquisicion de materiales de oficina para su uso a nivel nacional.

2. OBJETIVO DE LA ADQUISICION
e Adquirir materiales de oficina para su uso a nivel nacional.

3. DESCRIPCION DE LOS BIENES

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y CARRERA JUDICIAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA

GERENCIA DE LOGISTICA Y OPERACIONES
Especificaciones técnicas materiales de oficina

ITEMS ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD | UNIPADDE | 4y oA
MEDIDA
BOLIGRAFOS, CALIBRE | BOLIGRAFOS, CALIBRE DE 034MM (MILIMETROS), MEDIUM,
1 034, MEDIUM CUERPO COLOR AZUL, PRESENTACION EN CAJA DE 12/1 15,000 UNIDAD | UNA (1) CAJIA
CAJA CON GANCHOS PARA FOLDERS DE 7 CM, 50 PIEZAS,
FABRICADO EN LAMINA DE ACERO ELECTROLITICO QUE
EVITA LA CORROSION. DOBLEZ CORREDIZO QUE IMPIDE
CAJA GANCHO PARA | QUE SE DOBLE EN EL MISMO LUGAR PARA EVITAR QUE SE
2 FOLDERS ROMPA. CON PESO DE 0.5 LIBRAS CON VARIACION DE 0.1 2,300 CAIA UNA (1) CAIA
POR CAJA DE 50/1 MACHO- HEMBRA. LONGITUD DE 2-3/4".
CONTENIDO DE LA CAJA 50/1. EMPAQUE SECUNDARIO DE
CAJA QUINCE (15) CAJITA DE 50/1.
CARPETAS DE 3 CARPETAS DE 3 PULGADAS DE TRES AROS, AZUL, DE
5 D eI AS DES POLIPROPILENO, ANTICORROSIVO, DE COLOR AZUL, CON " UNIDAD UNA (1)
el BOLSILLO EN EL INTERIOR, TRES ARGOLLAS, TAMARIO 3" CARPETA
' PRESENTACION: DE 1 UNIDAD, EMPAQUE: EN CAJA DE 12/1.
CARPETAS DE 3 CARPETAS DE 3 PULGADAS DE TRES AROS, NEGRA, DE
. o eI #SDES | POLIPROPILENO, ANTICORROSIVO, DE COLOR NEGRO, CON " UNIDAD UNA (1)
prfeivinal BOLSILLO EN EL INTERIOR, TRES ARGOLLAS, TAMARO 3" CARPETA
' PRESENTACION: DE 1 UNIDAD, EMPAQUE: EN CAJA DE 12/1.
CINTA TRANSPARENTE |  CINTA TRANSPARENTE, ADHESIVA, DE 2 PULGADAS DE
ADHESIVA DE 2 ANCHO, CON DE 100 METROS DE LARGO, PRESENTACION: DE
5 PULGADAS DE 100 1 UNIDAD, EMPAQUE: PAQUETE DE 6 UNIDADES, 864 UNIDAD | UNA (1) CINTA
METROS DE LARGO EMBALADOS EN CAJA DE 36/1
] CORRECTOR LIQUIDO | CORRECTOR LIQUIDO TIPO BROCHA, COLOR BLANCO, DE 18 450 UNIDAD UNA (1)
TIPO BROCHA (18 ML) MILILITROS, PRESENTACION CAJA CON 12 UNIDADES UNIDAD
-R DISCO OPTICO PARA EL ALMACENAMIENTO DIGITAL DE
DVD -R 4.7 GB 16X CON IMAGEN, SONIDOS Y DATOS, CON CAPACIDAD D
7 SU SOBRE EALMACENAMIENTO DE 4.7 GB (GIGA BYTES), HASTA 16X DE | 490 UNIDAD UN (1) DVD
VELOCIDAD DE ESCRITURA, CON SOBRE INCLUIDO
MARCADOR PERMANENTE DE SECADO RAPIDO Y PUNTA
FELPA O MARCADOR GRUESA INDEFORMABLE, COLOR AZUL INTENSO, GRAN
g | GRUESOAZUL,PUNTA | ADHERENCIA ALAMAYORIA DE LAS SUPERFICIES, FLUIO 500 UNIDAD UN (1)
BISELADA ABUNDANTE, RESISTENTE AL AGUA, BAJO EN OLOR Y NO MARCADOR
INDEFORMABLE TOXICO. PRESENTACIONPAQUETE DE 10 O 12 UNIDADES.

EMPAQUE: CAJA DE 12 PAQUETES.
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ITEMS ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD LB (P12 MUESTRA
MEDIDA
MARCADOR PERMANENTE DE SECADO RAPIDO Y PUNTA
FELPA O MARCADOR GRUESA |NDEFORMAB’LE, COLOR NEGRO, GRAN
9 GRUESO NEGRO, PUNTA ADHERENCIA A LA MAYORIA DE LAS SUPERFICIES, FLUJO 600 UNIDAD UN (1)
BISELADA ABIUNDANTE, RESlSTENTE AL AGUA, BAJO EN OLOR Y NO MARCADOR
INDEFORMABLE TOXICO. PRESENTACIONPAQUETE DE 10 O 12 UNIDADES.
EMPAQUE: CAJA DE 12 PAQUETES.
MARCADOR PERMANENTE DE SECADO RAPIDO Y PUNTA
FELPA O MARCADOR GRUESA |NDEEORMABLE, COLOR ROJO, GRAN ADHERENCIA
10 GRUESO ROJO, PUNTA A LA MAYORIA DE LAS SUPERFICIES, FLUJO ABU'NDANTE, 600 UNIDAD UN (1)
BISELADA RESlSTENTE AL AGUA, BAJO EN OLOR Y NO TOXICO. MARCADOR
INDEFORMABLE PRESENTACIONPAQUETE DE 10 O 12 UNIDADES. EMPAQUE:
CAJA DE 12 PAQUETES.
FOLDER DE CARTULINA, PESTANAS_PARA FACIL
FOLDERS MANILA IDENTIFICACION, COLOR CREMA, TAMANO DE 8 1/2”” X 11”
11 COLOR CREMA 8 1 x' 11 (PULGADAS). PRESENTACION: EN CAJA, CONTENIENDO 100 160,000 UNIDAD UN (1) FOLDER
2 UNIDADES. EMPAQUE SECUNDARIO: EN PAQUETE DE 5
CAJAS.
GRAPADORA METALICA DE TIRA COMPLETA DE ESCRITORIO
CON CAPACIDAD DE GRAPAR DE 2 A 20 HOJAS A LA VEZ,
N COLOR NEGRO, CON PESO APROXIMADO DE 0.9 A 1.1 LIBRAS,
12 %Fépfﬁéa%%?ﬂl\gfgﬁklgé YUNQUE ROTATIVO, CON PESTILLO DE BLOQUEO POSITIVO, 500 UNIDAD UNA (1)
ESCRITORIO CON INDICADOR DE BAJA GRAPA, CON ZAPATILLA DE GRAPADORA
GOMA COLOR NEGRO EN LA PARTE INFERIOR DE LA BASE
PARA EVITAR QUE SE DESLICE. PRESENTACION: EN CAJA DE
1 UNIDAD. EMPAQUE: EN CAJA DE 12 UNIDADES.
GRAPADORA METALICA CON CAPACIDAD DE GRAPAR DE 2
A 130 HOJAS A LA VEZ, CON PESTILLO DE BLOQUEO
POSITIVO, CON INDICADOR DE BAJA GRAPA, CON
13 GRAPADSS\’\QEARA 130 ZAPATILLA DE GOMA COLOR NEGRO EN LA PARTE INFERIOR 30 UNIDAD GRLPJ\’F\’I:D(:E)RA
DE LA BASE PARA EVITAR QUE SE DESLICE. PRESENTACION:
EN CAJA DE 1 UNIDAD. EMPAQUE: EN CAJA DE 10
UNIDADES.
LAPICES DE CARBON, EN MADERA, HB2, 0 NO. 2,
14 LAPICES BEZCARBON' PRESENTACION: CAJA DE 12 UNIDADES. EMPAQUE 1,800 UNIDAD UNA (1) CAJA
SECUNDARIO: CAJAS DE 12 CAJITAS.
15 LIBRETARAYADAS5 X 8 | LIBRETARAYADAS5 X 8 PULGADAS, IMPORTADA DE 48 A 50 864 UNIDAD UNA (1)
PULGADAS HOJAS, COLOR BLANCA/AMARILLA LIBRETA
16 LIBRETARAYADA81/2 | LIBRETARAYADA 8 1/2 X 11 PULGADAS, IMPORTADA DE 48 A 864 UNIDAD UNA (1)
X 11 PULGADAS 50 HOJAS, COLOR BLANCA/AMARILLA LIBRETA
PAQUETE CON NOTAS PAQUETE CON NOTAS AUTOADHESIVAS, ADHES|\~/O
17 AUTOADHESIVAS 2 X 3, | REMOVIBLE FAClLMENTE, COLOR AMARILLO, TAMANO 2X3 1000 PAQUETE UN (1)
COLOR AMARILLO, DE | PULGADAS, PRESENTACION BLOCKS DE 100 HOJAS, CAJA DE ! PAQUETE
100 HOJAS 12/1
PAQUETE CON NOTAS PAQUETE (;ON NOTAS AUTOADHESIVAS, ADHESl\!O
18 AUTOADHESIVAS 3 X 3, | REMOVIBLE FACILMENTE, COLOR AMARILLO, TAMANO 3X3 1,600 PAQUETE UN (1)
COLOR AMARILLO, DE | PULGADAS, PRESENTACION BLOCKS DE 100 HOJAS, CAJA DE ! PAQUETE

100 HOJAS

12/1
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ITEMS ARTICULO DESCRIPCION CANTIDAD LB (P12 MUESTRA
MEDIDA
PERFORADORA DE 2 HOYOS, CON UNA SOLA'OPERACK’)N
PERFORA HASTA 10 A 20 HOJAS. PRESENTA(;lON EN COLOR
19 PERFORADORA DE 2 NEGRO. ESTRUCTURA TOTALMENTE METALK;A. REGLA 300 UNIDAD UNA (1)
HOYOQOS INDICADORA PARA UNA PERFEC}TA UBICACION DE LOS UNIDAD
DOCUMENTOS A PERFORAR. DEPOSITO PARA ALMACENAR
EL PAPEL PERFORADO.
20 PORTA CLIPS METALICO PORTA CLIPS METAUCOS COLOR NEGRO, EN MALLA 480 UNIDAD UNA (1)
REDONDO EN MALLA METALICA, REDONDO. UNIDAD
21 PORTA LAPIZ METALICO PORTA LAPIZ META!.lCO, COLOR NEGRO, EN MALLA 450 UNIDAD UNA (1)
REDONDO EN MALLA METALICA, REDONDO. UNIDAD
. SACA GRAPAS, PARA GRAPAS DE TAMANO 24/6 O 26/6
22 SACA GRAPAS, TAMANO MllLiMETROS, REFORZADO, CON MANQO PLASTICO 900 UNIDAD UN (1)
24/6 O 26/6 ANATOMICO, COLOR NEGRO. PRESENTACION: DE 1 UNIDAD, SACAGRAPAS
EMPAQUE: CAJA DE 12 UNIDADES
SOBRES MANILA, PAPEL GRUESO, TAMANO 10X
23 SOBRESU'\I/_Ié'NAg_AAS]'O X13 13" (PULGADAS), SOLAPA ENGOMADA, PRESENTACION: EN 12,000 UNIDAD UN (1) SOBRE
EMPAQUE DE CAJA DE 500/1 UNIDADES.
TIJERAS DE 7 PULGADAS, MANGO GRUESO, DIMENSION 8.5
TIJERAS DE 7 . ! . UNA (1)
24 PULGADAS PULGADAS, PRESENTAClONZ.A?:lLE 1 UNIDAD EMPAQUE: CAJA 300 UNIDAD TIIERA
TINTA EN GOTERO PARA
o5 SELLOS PRE-ENTITADO, TINTA EN GOTERO PARA SELLOS PRE-ENTITADO, COLOR 360 UNIDAD UN (1) GOTERO

COLOR AZUL (GOTERO
DE 2 02)

AZUL (GOTERO DE 2 ONZAS)

4. TIEMPO DE ENTREGA DE LOS BIENES Y LA FORMA
v" Entrega de uno (1) a diez (10) dias laborables luego de la colocacién de la orden de
compras, en una unica entrega.

v' Al momento de la entrega de los articulos, éstos seran validados contra la muestra
entregada por el oferente adjudicado. Si no coinciden con las caracteristicas y
especificaciones de la muestra los articulos no podran ser recibidos.

v" Lugar de entrega:

¢ Almacén Manganagua, calle Sajoma #4, Los Restauradores, D. N., Rep. Dom.

5. DOCUMENTACION A PRESENTAR
e Especificaciones técnicas segun lo solicitado.
e Se requiere muestra fisica de los productos especificados en el acépite 3 de este
documento.
e Laomision de la muestra es de caracter no subsanable

6. CRITERIOS DE EVALUACION
La modalidad de evaluacion sera:
e Cumple/no cumple.
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7. ADJUDICACION
e EI Comité de Compras y Contrataciones realizara la adjudicacion acorde a las
especificaciones indicadas por el &rea requirente, en ese sentido, la misma se hara.
e Se adjudicaré a la oferta mas econdmica de las habilitadas técnicamente.
e Laadjudicacion sera por renglén o items.

8. FORMA Y CONDICION DE PAGO
e Pago via transferencia bancaria de un cien por ciento (100%) del total de la orden de
compras, con crédito de treinta (30) dias contados a partir de la recepcion conforme
de la entrega, de la factura valida fiscal, de constancia de pago de impuestos al dia'y
el Registro de Proveedores del Estado actualizado por parte del suplidor.

Especificaciones técnicas elaboradas por:

Apolinar Mercedes

Analista Sr. / Coordinacion de Abastecimiento /Gerencia de Logistica y Operaciones

Hilario Encarnacién

Auxiliar administrativo / Coordinacién de Abastecimiento /Gerencia de Logistica y Operaciones
Ana Fernandez

Auxiliar administrativo / Coordinacion de Abastecimiento /Gerencia de Logistica y Operaciones
Alicia Tejada

Directora Administrativa

X El PODER JUDICIAL | REPUBLICA DOMINICANA ch Dow,
#3 Ana Mdes. Fernandez Perez 4
Hilario Encarnaciéon Rosario
%= Apolinar Mercedes
Alicia A. Tejada Castellanos
Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:
https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/PS8D-Q2XQ-OH8G-6KHW
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