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CONTRATACION DE UNA EMPRESA PARA
DISENO Y DIAGRAMACION DE INFORMES
TRIMESTRALES

1. OBIJETIVO DE LA ADQUISICION / CONTRATACION

El objetivo de este proceso es contratar una empresa que se encargue del diseno y
diagramacioén de informes trimestrales de la institucion.

2. OBIJETIVO ESPECIFICOS

e Desarrollar disenos y diagramaciones innovadoras y funcionales para los
informes trimestrales, asegurando una presentacién visual atractiva,
estructurada y alineada con la identidad institucional.

e Opfimizar la organizacion y distribucion del contenido en cada informe,
garantizando claridad, legibilidad y un formato que facilite la comprension
de la informacion por parte de los diferentes publicos.

3. FUENTE DE RECURSOS
Los fondos para financiar el costo del presente proceso de contratacion ascienden a la
suma de RD$743,400.00 (setecientos cuarenta y tres mil cuatrocientos con 00/100),
contenidos en el CUR 253050040.

4. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

e Producto 1: 8 informes (2 cada trimestre).
e Producto 2: 1 memoria recopilatoria de los 8 informes.

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS

A continuacion, se presenta la descripcion de los items requeridos, los cuales estan
sujetos a consumo:

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO CANTIDAD
1. - Calendario de trabagjo. 8 informes (2
- Correcciéon de estilo del texto. 35 pdginas cada informe. cada trimestre)

- Propuestas de diseno, 2 por tfrimestre. Total: 8

- Diagramacioén: incluye fotos de apoyo y/o ilustraciones.
-Portada y contraportada

-Arte final version digital.

2. - Calendario de trabagjo. 1 memoria
- Propuestas de diseno. recopilatoria  de
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- Diagramacién: incluye fotos de apoyo y/o ilustraciones. los 8 informes.
-Portada y contraportada
-Arte final version digital.

Todos los productos mencionados anteriormente son acumulativos en caso de no ser requeridos en el
trimestre.

6. COORDINACION DEL TRABAJO

La coordinacién de los trabajos estard bajo la supervision de la Direccidn de Produccidén
e Identidad Institucional. Las partes estardn en disposicién de reunirse las veces que se
crea conveniente.

Todos los reportes producto de las actividades de la contratacion, serdn entregados de
forma electrénica y enviados a los correos electrénicos que previamente serdn
suministrados por la Direcciéon de Comunicacion al Usuario a la persona contratada, en
los casos que sea necesario se requerirdn productos o reportes fisicos serd notificado
previamente.

7. DURACION

La realizacion del proyecto tendrd una duracion de doce (12) meses o hasta agotar los
informes requeridos, a partir de la recepcion de la orden de compra.

8. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

La prestacion de los servicios adjudicados se realizard remota a fravés de revision y
elaboracién de documentos compartidos en linea, de conversaciones telefénicas, vy
reuniones de trabajo en videoconferencia, asi como de forma presencial en las
instalaciones de la Suprema Corte de Justicia, Av. Enrique Jiménez Moya, Esg. Juan de
Dios Ventura Simd, Centro de los Héroes de Constanza, Maimén y Estero Hondo, Santo
Domingo, D.N. Republica Dominicana.

9. DOCUMENTACION TECNICA A PRESENTAR

El proveedor deberd presentar los siguientes documentos:
Experiencia en el mercado, no menor de cinco (5) anos. El oferente deberd demostrar,
mediante confratos, érdenes de compras o facturas el servicio realizado para

instituciones estatales y/o personas juridicas privadas, por tipo de servicio, para de esta
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forma verificar que cuenta con experiencia en |os servicios requeridos.

Ficha técnica de lo solicitado, el suplidor debe de incluir ficha donde se verifigue que
cumple o no con el servicio a brindar. Portafolio con documentos diagramados y
disenados a ofros clientes.

10. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor seleccionado no podrd en ningun momento proporcionar a terceros,
directa o indirectamente, por si o interpdsita persona, informacién confidencial, asi como
aspectos relativos a los sistemas de trabajo, administracién, organizacion y/o seguridad
del Poder Judicial, y en general de la documentacion, archivos, planes, programas,
proyectos y otros que conozca, se entere o tome conocimiento en virtud del desarrollo
del proyecto.

El proveedor no podrd revelar ninguna informaciéon confidencial propiedad de la
institucion, relacionada con los servicios realizados, sin el consentimiento previo y por
escrito del Consejo del Poder Judicial.

La violaciéon del principio de confidencialidad constituird un incumplimiento por parte del
proveedor, quien podrd ser susceptible de ser demandada por la institucidn por los danos
directos derivados del incumplimiento de dicha obligacion.

11. CRITERIOS DE EVALUACION

Se evaluardn las ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia,
objetividad, economia, celeridad y demds que regulan la actividad contractual y se
comunicard por escrito a todas las personas participantes de quien resulte oferente
favorecido (q).

Las propuestas deberdn contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente
para demostrar que los servicios cumplan con las especificaciones técnicas requeridas,
que serdn verificadas bajo la modalidad “CUMPLE/NO CUMPLE".

La adjudicaciéon se efectuard a favor de un Unico oferente que cumpla con las
Especificaciones Técnicas establecidas.

12. FACTURACION Y CONDICIONES DE PAGO
Los pagos serdn realizados de la siguiente formai:
Al adjudicar la empresa ganadora se realizardn pagos a crédito de 30 dias, contra
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entrega de cada informe y memoria, y certificacion de recibido conforme por la
Direccion de Produccion e Identidad Institucional. El proveedor deberd realizar la factura
con desglose de los servicios.

Fin del documento

Elaborado por:

Luisana Valdez
Coordinadora Operativa
Direccidn de Produccion e Identidad Institucional

Natalia Lama
Coordinadora de Marca
Direccidon de Produccidén e Identidad Institucional

Nicole De la Rosa
Analista de Marca
Direccidén de Produccidon e Identidad Institucional

Aprobado por
Renata Aquino
Directora de Direccidn de Produccién e ldentfidad Institucional.
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Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:
https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/Z0FH-68WZ-MAU9-]QXG
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