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TERMINOS DE REFERENCIA
COMPRAS SIMPLES

PROCESO NO. CS-2023-046

ADQUISICION DE LIBRO DE FIRMAS PARA VISITANTES DISTINGUIDOS DEL
PODER JUDICIAL

Santo Domingo, Distrito Nacional
Reptiblica Dominicana
23 de junio de 2023
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1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El presente documento tiene como objeto establecer las bases para la adquisicion de un libro de firmas
para visitantes distinguidos del Poder Judicial.

2. NORMAS APLICABLES

El procedimiento seré regido por los presentes Términos de Referencias y el Reglamento de Compras
del Poder Judicial aprobado mediante Resolucion Num. 007, de fecha 16 de julio de 2019, asi como
las siguientes normas:

o Ley nium. 200-04, de fecha 25 de febrero de 2005, sobre Libre Acceso a la Informacion
Publica.

e Ley num. 340-06, de fecha 5 de diciembre de 2006 y sus modificaciones, sobre compras y
contrataciones de bienes, servicios y obras.

e Leynum. 247-12, de fecha 14 de agosto de 2012, Organica de la Administracion Publica.

e Leynum. 107-13, de fecha 8 de agosto de 2013, sobre los Derechos de las personas en sus
relaciones con la Administracion y de Procedimiento Administrativo.

3. FUENTE DE RECURSOS

Los fondos destinados para financiar el presente proceso ascienden al monto de cincuenta mil pesos
dominicanos con 00/100 (RD$50,000.00), siendo estos provenientes del presupuesto del Consejo del
Poder Judicial correspondiente al afio 2023.

4. IDIOMA

El idioma oficial del presente proceso es el espaiiol, por tanto, toda la correspondencia y documentos
generados durante el procedimiento que intercambien el oferente y la Gerencia de Compras y
Contrataciones deberan ser presentados en este idioma; de encontrarse en idioma distinto, deberan
contar con la traduccion al espafol realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

5. ORGANOS DE ADJUDICACION

Los organos administrativos competentes para la conduccion y ejecucion del procedimiento son la
Gerencia de Compras y Contrataciones y la Direccion Administrativa del Consejo del Poder Judicial.

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Este proceso esta establecido por lote unico, los interesados en participar deberan ofertar la cantidad
total del item solicitado.

Nota: La descripcion del lote requerido esta contenida en el documento anexo:
“ESPECIFICACIONES TECNICAS”

7. PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La documentacion para presentar debera ser enviada a mas tardar la fecha establecida en el cronograma
de actividades en formato digital via correo electronico: cotizaciones@poderjudicial.gob.do, o en
fisico en la Gerencia de Compras y Contrataciones, en el segundo nivel del edificio sede de la Suprema
Corte de Justicia, ubicado en la Avenida Enrique Jiménez Moya, esquina Juan de Dios Ventura Simo,
Santo Domingo, conteniendo las siguientes informaciones:
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Formulario de informacion sobre el oferente completado, firmado y sellado.

Descripcion de los bienes ofertados en base a lo indicado en el documento anexo
"ESPECIFICACIONES TECNICAS".

Formulario de la oferta econdmica, completado, firmado y sellado.
Constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado (RPE) con las actividades
comerciales del objeto contractual.

Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) en la cual se manifieste
que el Oferente se encuentra al dia con sus obligaciones fiscales (pagos de anticipos, ITBIS y
otros impuestos aplicables al oferente). La legitimidad de este documento sera verificada
en el registro publico establecido a tales efectos.

Certificacion de pago de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) de la empresa. La
legitimidad de este documento sera verificada en el registro publico establecido a tales
efectos.

Registro Mercantil vigente y actualizado. La legitimidad de este documento sera verificada
en el registro publico establecido a tales efectos.

Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario publico) del oferente manifestando
que no se encuentra dentro de las prohibiciones en el Articulo 8 numeral 3 y Articulo 14 de la
Ley Num. 340-06 y sus modificaciones y el articulo 12 de Reglamento de Compras y
Contrataciones del Poder Judicial (completada, firmada y sellada).

8. OTRAS CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS

e Su oferta econdmica debe ser presentada en pesos dominicanos, se descartara toda oferta
que llegue en otra moneda.
e Su oferta debe tener el ITBIS transparentado.

e Los oferentes son responsables de los errores presentados en las propuestas; el precio
unitario cotizado prevalecerd para consideraciones en la adjudicacion final. Todas las
cantidades y cifras totales estaran impresas en niameros y letras.

e El oferente ganador de la adjudicacion es responsable de hacer entrega de los bienes o
servicios conforme a lo solicitado en los términos de referencia.

e Comunicacion donde el oferente se comprometa a:

o Forma de pago: crédito a treinta (30) dias contra entrega de mercancias y la
presentacion de la factura con comprobante gubernamental con sus impuestos al
dia.

o Validez de la cotizacion: 30 dias.

o Tiempo de entrega: de 10 a 15 dias, a partir de la emision de la orden de
compra.

o Indique que los bienes ofertados son nuevos, no remanufacturados.
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9. CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacion en el portal e Invitaciones a
participar.

23 de junio de 2023

2. Recepcion de Ofertas via correo | 27 de junio de 2023, hasta las 03:00 pm via correo
electronico electronico: cotizaciones@poderjudicial.gob.do

3. Notificaciones de errores u omisiones de
naturaleza subsanables y solicitudes de | 28 de junio de 2023
aclaraciones técnicas.

4. Ponderacion de subsanaciones 29 de junio de 2023 hasta las 12:00 m

5. Presentacion de informe técnico

definitivo 30 de junio de 2023

La notificacion y publicacion de la adjudicacion serda dentro de los 5 dias habiles del acto
administrativo de adjudicacion.

10. CONSULTAS

Para cualquier consulta o aclaracion conforme al Cronograma de Actividades del Proceso de
Referencia, los datos de contacto son los siguientes:

Departamento: Gerencia de Compras y Contrataciones

Entidad Contratante: CONSEJO DEL PODER JUDICIAL

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, Esq. Juan de Dios Ventura Simd, Centro de los Héroes.
Teléfono Oficina: (809) 533-3191 ext. 2434

E-mail: cotizaciones@poderjudicial.gob.do

Referencia: CS-2023-046

11. CRITERIOS DE EVALUACION

Las propuestas deben contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar la
pertinencia de su oferta bajo la modalidad CUMPLE/NO CUMPLE. El cumplimiento de este criterio
sera evaluado conforme a la documentacion legal y técnica requerida en los presentes Términos de
Referencia.

En la evaluacion de las ofertas seran tomados en cuenta a los oferentes que cumplan con todo lo
solicitado y presenten menor precio.

Credenciales
Cumple / No cumple
Oferta Técnica
Oferta Economica Menor precio
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12. DE LA ADJUDICACION
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La adjudicacion se hara a favor de un tinico oferente, cuya propuesta cumpla con los requisitos
exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses de la institucion, teniendo en
cuenta el menor precio.

Si se presenta una sola oferta esta sera considerada y evaluada.

Si completada la evaluacion econdmica se comprueba que existe un empate con relacion a dos (2) o
mas ofertas, se acogera la de mejor calidad e idoneidad, y si las dos (2) fueran de la misma calidad e
idoneidad, se dividira un cincuenta por ciento (50%) para cada oferente, en caso de no ser divisible se
utilizara un método aleatorio.

13. LUGAR Y TIEMPO DE ENTREGA

Los bienes requeridos deberan ser recibidos de 10 a 15 dias, luego de emitida la orden de compra.
La entrega se realizara en la Division de ubicada en el edificio de las Cortes de Apelacion del
Distrito Nacional, calle Hipdlito Herrera Billini, Esq. Juan B. Pérez, Centro de Los Héroes, Santo
Domingo, D. N., Rep. Dom.

El Oferente sera responsable y pagara todos los gastos, incluyendo los costos transporte, acarreo,
seguros, todos los impuestos que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Reptblica Dominicana, relacionados con la adquisicion y
los servicios conexos ofertados.

14. ORDEN DE COMPRA

El Adjudicatario y el Consejo del Poder Judicial no contraen obligacion alguna hasta tanto sea emitida
la orden de compra correspondiente. Para este proceso sera generada una tinica orden de compra a
favor del suplidor que resulte adjudicatario.

Se considerara incumplimiento del servicio, siendo enunciativas y no limitativas:

1. La mora del proveedor en la entrega de los productos.
Incumplimiento del proveedor contratado de las especificaciones del presente documento.

3. Incursién sobrevenida del proveedor en alguna de las causas de prohibicion de contratar que
establezcan las normas vigentes.

4. Cuando por causa de fuerza mayor o caso fortuito se vea impedida la ejecucion del mismo.

15. ADJUDICACIONES POSTERIORES

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, asi como por situaciones o errores detectados
en este proceso, este pierde la adjudicacion, la Gerencia de Compras y Contrataciones procedera a
adjudicar al proveedor que haya obtenido el siguiente lugar en el reporte de lugares.

16. GENERALIDADES

Para los casos no previstos en estos términos de referencia, los mismos quedaran sujetos al Reglamento
Compras de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder Judicial, y el ordenamiento
juridico aplicable a la contratacion de que se trata.

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento o el contrato a intervenir, sus
incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades seran sometidos al Tribunal Superior
Administrativo conforme al procedimiento establecido en la Ley 13-07, de fecha cinco (05) de agosto
del 2007.
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17. ANEXOS

Convocatoria SNCC.F.012

Documento de especificaciones técnicas

Formulario Oferta Econdomica SNCC.F.033
Formulario de informacion del oferente SNCC.F.042
Modelo Declaracion Jurada Simple

Modelo carta compromiso

SUARWN =

=N Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:
L%z https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/cee07629-10df-4f2b-af59-2675d97fd391
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