CONVOCATORIA INTERNAY EXTERNA

9 Ciudad Judicial Santo Domingo Este

SUPERVISOR(A) DE SERVICIOS SECRETARIALES

(Direccion de Servicio Judicial y Operaciones)

Requisitos del perfil:
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* Licenciado(a) en Derecho, Administracion,
Sistemas o Ing. Industrial.
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: » Habilidades Tecnologicas.

: « Manejo de Office 365.
» Minimo tres (3) anos de experiencia en :

actividades de supervision/manejo de personal :
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y atencion a usuarios(as)/clientes o funciones
similares.

» Interpretacion de datos e indicadores.
* Manejo de conflictos.

« Especialidades en: » Conocimientos de reglamentos y leyes de |a

. , , jurisdiccion (Intermedios).
- Gestion de Procesos y Calidad (Preferible).

- Administracion de Justicia (Preferible).

_..___..___..___..___._________.
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» Atencion y gestion de usuarios(as). :
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Los(as) interesados(as) en participar de este proceso de seleccion deben colocar el nombre del puesto en el asunto
y enviar en formato digital PDF al correo vacantespj@poderjudicial.gob.do, hasta el jueves 15 de octubre de 2026,
los siguientes documentos:

—_ Formulario de solicitud de Hoja de vida actualizada y @_ Copia de cédula de
empleo, disponible en 0 —_ | documentacion que la sustente i @ identidad y electoral
nuestro portal & ---| (certificaciones de titulos y | = | de ambos IR
www.poderjudicial.gob.do copia de Exequatur). '

La Gerencia de Atraccion e Integracion de Talentos sera la responsable de contactar a aquellos(as) candidatos(as)
gue cumplan con los requisitos minimos para ser entrevistados(as) en este puesto.



