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1. NORMAS APLICABLES

El procedimiento sera regido por los presentes Términos de Referencias y el Reglamento de Compras del
Poder Judicial aprobado mediante Resolucion Num. 007, de fecha 16 de julio de 2019, asi como las
siguientes normas:

e Leynum. 200-04, de fecha 25 de febrero de 2005, sobre Libre Acceso a la Informacién Publica.

e Ley num. 340-06, de fecha 5 de diciembre de 2006 y sus modificaciones, sobre compras y
contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones.

e Leynim. 247-12, de fecha 14 de agosto de 2012, Organica de la Administracion Publica.

e Ley nim. 107-13, de fecha 8 de agosto de 2013, sobre los Derechos de las personas en sus
relaciones con la Administracion y de Procedimiento Administrativo.

2. FUENTE DE LOS RECURSQOS

Los fondos para financiar el costo de la contratacion, objeto del presente Procedimiento de Excepcién por
Consultoria, provienen de los fondos de la Jurisdiccion Inmobiliaria correspondientes al afio 2020.

3. IDIOMA

El idioma oficial del presente proceso es el espafiol, por tanto, toda la correspondencia y documentos
generados durante el procedimiento que intercambien el oferente y el Comité de Compras y Licitaciones
deberan ser presentados en este idioma; de encontrarse en idioma distinto, deberan contar con la traduccion
al espafiol realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

4. ANTECEDENTES

La propiedad territorial en la Republica Dominicana se basa en el “Sistema Torrens”, también llamado
sistema sustantivo, el cual pertenece a los sistemas con presuncion de exactitud, puesto que el contenido
del asiento registral se presume exacto, hasta no probar lo contrario. Este sistema se basa en los principios
de publicidad, legalidad, autenticidad y especialidad.

Debido al incremento significativo del desarrollo inmobiliario, econémico y social del pais, el gobierno de
la Republica Dominicana y el Banco Interamericano de Desarrollo (BID), suscribieron un contrato de
préstamo para el financiamiento parcial del Programa de Modernizacién de la Jurisdiccion de Tierras
(PMJT). Este fue ejecutado en el periodo 2001-2005 por la Suprema Corte de Justicia, con el propdsito de
alcanzar una Jurisdiccion de Tierras, eficiente y transparente en sus funciones.

En el &mbito de los archivos de la Jurisdiccién Inmobiliaria, se realiz6 un diagnéstico institucional en el
afio 2001. (Zabala, Aingeru; Balasse, Marie-France y Velasquez, Federico. Diagndstico de los archivos de
la Jurisdiccion de Tierras, Santo Domingo, SCJ-BIDPMJT, 2001.) Dicho estudio arrojé los siguientes
resultados:

La falta de criterios archivisticos del personal que manejaba los archivos.

No se contaba con ninguna herramienta tecnolégica.

No existian medidas de conservacion documental (Temperaturas inadecuadas, humedad, insectos y mal
manejo por parte del personal).

No existia ningun tipo de organizacion ni clasificacion de los archivos.

La falta de seguridad juridica era evidente, siendo el archivo un foco de corrupcion e ineficiencia.
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En el afio 2003 y a raiz de este diagnostico, surgié el SIRCEA (Sistema Integrado de Recuperacion, Control
y Explotacion de Archivos), con el fin de clasificar y organizar los Archivos de la Jurisdiccion Inmobiliaria.
En primera medida se inicié con 8 localidades (Santo Domingo, Santiago de los Caballeros, La Vega, San
Francisco de Macoris, Puerto Plata, San Cristdbal, San Pedro de Macoris e Higley), estableciendo la

estructura de los Archivos Activos de cada locacidn y creando Unidades de Consultas, para poder acceder
a la documentacién de manera digital, para asi mitigar el deterioro y mal manejo de los documentos.

Las demaés localidades (El Seybo, Monte Plata, Neyba, Bani, San Juan de la Maguana, Barahona, Cotui,
Bonao, Salcedo, Nagua Moca, Mao, Santiago Rodriguez y Montecristi) fueron recuperadas posteriormente
mediante el Programa de Consolidacion de la Jurisdiccion Inmobiliaria (PCJI), financiado con un nuevo
préstamo con el BID, con el propésito de consolidar la modernizacién de la JI, en forma eficiente,
transparente y sostenible, contribuyendo a garantizar la seguridad juridica de la propiedad inmobiliaria.

Otra de las medidas establecidas, fue la centralizacién de los archivos permanentes de cada localidad, los
cuales fueron trasladados en agosto del 2004 a la nave gue en este momento ocupa estos archivos. Llegando
a albergar en la actualidad méas de 5 millones de expedientes, en unas 190 mil cajas, con un crecimiento
anual de 8 mil cajas de los tres fondos documentales (Expedientes de Mensuras Catastrales, de Tribunales
de Tierras y de Registros de Titulos).

Cabe destacar, que dicha nave se encuentra en un 100% de su capacidad de almacenamiento y por ende, se
dispuso de la habilitacion de una nave provisional, que estara disponible a finales del 2020, con el traslado
en lo inmediato del fondo de Mensuras Catastrales. Con esta nueva nave, podremos garantizar la correcta
conservacion de los fondos documentales, por unos 3 a 5 afios, plazo estimado para disponer de una solucién
definitiva de almacenamiento y custodia de los Archivos de la Jurisdiccién Inmobiliaria. A diferencia de
las demas Jurisdicciones e instancias del Poder Judicial, la Jurisdiccion Inmobiliaria debe conservar sus
documentos, sin poder ser trasladados al Archivo General de la Nacion. Asi lo dispone el articulo 31, de la
Ley General de Archivos de la Republica Dominicana, No. 481-08.

Asi como el desarrollo de los Archivos ha impactado de manera directa las operaciones de los 6rganos de
la Jurisdiccion Inmobiliaria, también impacta sobre sus proyectos, tales como automatizacion de procesos,
servicios digitales, nuevos modelos de atencién a los usuarios y mejora de los sistemas informéticos. Por
tales motivos, se hace oportuno, revisar los procesos ejecutados por el Archivo y la interaccién con los
diferentes 6rganos, y de esta manera actualizarlos y adaptarlos a las nuevas lineas institucionales (Proyecto
3.3.3.1 Actualizacidn y estandarizacion de los procesos de archivo).

5. OBJETIVO GENERAL

Disponer de estructuras organizacionales, procesos y herramientas de gestion documental y de archivo
actualizados, que mejoren la eficiencia de las operaciones de la Jurisdiccion Inmobiliaria en consonancia
con las directrices de la Ley General de Archivo y el proceso de transformacion digital previsto en el Plan
Estratégico Vision Justicia 2024.

6. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Disponer de un diagndstico del estado de situacion de los archivos de la Jurisdiccion Inmobiliaria,
de los procesos de Gestion Documental y del personal de archivo de sus 6rganos y de la
Administracion General.

2. Disponer de una estructura organizacional y de procesos actualizados para la gestion documental
y el archivo de la Jurisdiccion Inmobiliaria.
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Disponer de una tabla de valoracion para la documentacién fisica y digital que componen los
expedientes de los 6rganos de la Jurisdiccién Inmobiliaria.

Disponer de un analisis de costos de la custodia documental para los proximos 20 afios.
Disponer de recomendaciones para optimizar los procesos de archivo digital y los sistemas de
informacion que lo soportan.

Disponer de Politicas de Gestion Documental Fisica y Digital para la Jurisdiccion Inmobiliaria

ACTIVIDADES

Elaborar el Plan de Ejecucion de la Consultoria

Realizar un diagndstico de los procesos de gestién documental y archivo (fisico y digital) de la
Jurisdiccién  Inmobiliaria, incluyendo estructura organizacional, personal supervisor,
infraestructura y sistemas de informacion que la soportan.

Actualizar el modelo de gestion documental de la Jurisdiccion Inmobiliaria, incluyendo estructura
organizacional requerida, perfiles y descripciones de puestos.

Elaborar una propuesta de optimizacion de los procesos de gestion documental, de archivo y de los
sistemas de informacion que los soportan.

Valorar la Documentacién que Compone los Expedientes de los érganos de la Jurisdiccion
Inmobiliaria, atendiendo a la legislacion de archivo, de registro inmobiliario. las normas de
documentos digitales y la vision del Plan Estratégico 2024.

Elaborar la propuesta de Tabla de Valoracién

Elaborar un analisis de costo de la custodia documental, proyectando al menos los préximos 20
anos.

Elaborar las Politicas de Gestion Documental Fisica y Digital de la Jurisdiccién Inmobiliaria

Elaborar las propuestas de indicadores de gestion para medir y monitorear la gestion documental y
el archivo.

Elaborar el plan de implementacién del modelo de gestion documental propuesto, con las acciones
de corto, mediano y largo plazo, y el detalle de recursos, formacion y herramientas requeridas.

ALCANCE DE LA CONTRATACION
El Consultor para contratar debera:

Ejecutar en conjunto con la Administracion General de la Jurisdiccion Inmobiliaria y/o las areas
designadas por la misma, el plan de trabajo requerido para el logro de los objetivos generales y
especificos citados en el presente documento.

Elaborar una propuesta para la ejecucion del plan de trabajo.

Elaborar los informes mensuales de avances.

Elaborar recomendaciones y propuestas derivadas de la consultoria.
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9. ACTIVIDADES: FORMA'Y DETALLE DE PRODUCTOS

TAREAS DEL
PROFESIONAL

PRODUCTOS

PROGRAMACION

T1 - Planificar la Consultoria,
tomando en cuenta los alcances
previstos y el cronograma de
implementacion establecido.

P1 - Plan de Ejecucion
Detallado de la Consultoria. Este
producto es resultado de T1.

2 semanas a partir de la firma
del contrato.

T2 - Realizar un diagnostico de
los procesos de gestion
documental y archivo (fisico y
digital) de la Jurisdiccién
Inmobiliaria, incluyendo
estructura organizacional,
personal, infraestructura y
sistemas de informacion que la
soportan.

P2 — Diagnostico de los
procesos de gestion documental
y archivo.

10 semanas a partir de la firma
del contrato

T3 - Actualizar el modelo de
gestién documental de la
Jurisdiccion Inmobiliaria,
incluyendo estructura
organizacional requerida,
perfiles y descripciones de
puestos.

P3 — Modelo de Gestién
documental, incluyendo
estructura organizacional
requerida, perfilesy
descripciones de puestos.

14 semanas a partir de la firma
del contrato

T4 - Elaborar una propuesta de
optimizacién de los procesos de
gestion documental, de archivo
y de los sistemas de
informacién que los soportan.

P4 — Propuesta de procesos de
gestién documental y archivo y
requerimientos funcionales y
técnicos de los sistemas de
informacion.

18 semanas a partir de la firma
del contrato

T5 - Valorar la Documentacion
gue Compone los Expedientes
de los érganos de la Jurisdiccion
Inmobiliaria, atendiendo a la
legislacion de archivo, de
registro inmobiliario. las
normas de documentos digitales
y la visidén del Plan Estratégico
2024

P5 — Tabla de Valoracion
Documental

24 semanas a partir de la firma
del contrato

T6 - Elaborar la propuesta de
Tabla de Valoracidn.

P6 - Tabla de Valoracién
Documental

24 semanas a partir de la firma
del contrato

T7 - Elaborar un analisis de
costo de la custodia documental,
proyectando al menos los
préximos 20 afos.

P7 — Analisis de Costo de la
Custodia Documental y Archivo
para los préximos 20 afios.

24 semanas a partir de la firma
del contrato

T8 - Elaborar las Politicas de
Gestion Documental Fisica 'y
Digital de la Jurisdiccion
Inmobiliaria

P8 — Propuestas de Politicas de
Gestion Documental Fisica y
Digital de la JI.

24 semanas a partir de la firma
del contrato
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T9 - Elaborar las propuestas de
indicadores de gestion para
medir y monitorear la gestion
documental y el archivo.

P9 — Propuesta de Indicadores
de Gestion de la Gestion
Documental y el Archivo

28 semanas a partir de la firma
del contrato

T10 - Elaborar el plan de
implementacion del modelo de
gestion documental propuesto,
con las acciones de corto,
mediano y largo plazo

del Modelo

P10 — Plan de Implementacion

28 semanas a partir de la firma
del contrato

Todos los productos entregados de esta consultoria seran propiedad de la Jurisdiccion Inmobiliaria, quien
tiene el derecho de publicarlos y disponer de ellos, asi como cualquier otro que sea necesario de acuerdo

con el contenido de la consultoria.

El consultor deberé entregar, mensualmente o en funcion de los hitos de control establecidos en el
cronograma, y por el periodo que dure el proyecto, un informe de avance de las actividades realizadas,
contrastando sus plazos reales de ejecucién con los inicialmente programados. El cronograma debe incluir

los hitos y productos entregables.

Cada informe debera estar acompafiado de sus actas correspondientes. Las Actas son documentos relativos
a la aceptacion de tareas o de productos. Las mismas deben describir el detalle de lo que se esta aceptando

y deben estar firmadas por los actores involucrados en el proceso.

Nota: La documentacion debe ser entregada a la Administracion General de la Jurisdiccion Inmobiliaria.

10. MONTO DE LA CONTRATACION

El monto destinado para la contratacion es de RD$4,800,000.00.

11. CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacion en el portal e
Invitaciones a participar.

06 de agosto de 2020

2. Periodo para realizar consultas
por parte de los interesados.

11 de agosto de 2020, hasta la 2:00 pm,
por el correo electronico: licitaciones-
cpj@poderjudicial.gob.do.

3. Plazo para emitir respuesta por
parte del Comité de Comprasy
Contrataciones, mediante
circulares o enmiendas

Hasta el 12 de agosto de 2020.

4. Recepcion de Ofertas

14 de agosto de 2020 hasta las 03:00 pm

5. Verificacion, Validacion y

Evaluacion de Ofertas

Evaluacion de 14 de agosto de 2020
Credenciales/Ofertas Técnicas
6. Informe Preliminar de 18 de agosto de 2020
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7. Notificacion de errores u
omisiones de naturaleza 19 de agosto de 2020
subsanables

8. Ponderacién y Evaluacion de

Subsanaciones
9. Informe Definitivo de Evaluacion

21 de agosto de 2020 hasta las 4:00 pm

de Credenciales/Ofertas Técnicas 24 de agosto de 2020
11. Aproba(:_lpn del Informe Definitivo de 25 de agosto de 2020
Evaluacion de Ofertas
12. Adjudicacion 25 de agosto de 2020
13. Notificacion y Publicacién de 5 dias a partir del Acto Administrativo de
Adjudicacion Adjudicacion.

14. Plazo para la constitucion de la
Garantia Bancaria de Fiel
Cumplimiento de Contrato

Dentro de los siguientes 05 dias, contados a
partir de la Notificacion de Adjudicacion.

No mayor a 20 dias contados a partir de la
Notificacion de Adjudicacion.

15. Suscripcién del Contrato

12. CONSULTAS

Para cualquier consulta o aclaracion conforme al Cronograma de Actividades del Proceso de Referencia,
los datos de contacto son los siguientes:

Departamento: Gerencia de Compras y Contrataciones

Entidad Contratante: CONSEJO DEL PODER JUDICIAL

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, Esq. Juan de Dios Ventura Simd, Centro de los Héroes
Teléfono Oficina: (809) 533-3191Ext. Ext. 2009/2076

E-mail: licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do.

Referencia: CONSULTORIA-JI-002-2020

13. CIRCULARES Y ENMIENDAS

El Comité de Compras y Licitaciones del Poder Judicial, al responder la(s) Consulta(s), transcribira la(s)
misma(s) sin identificar al oferente que la(s) realiz6. La(s) respuesta(s) sera(n) emitida(s) y dada(s) a
conocer a todos los oferentes, mediante enmiendas o circulares, segun corresponda, en el plazo indicado en
el cronograma establecido para este proceso.

Las enmiendas y circulares seran publicadas en el portal del Poder Judicial (www.poderjudicial.gob.do) y
remitidas por correo electrénico a los oferentes que hayan manifestado interés en participar.

14.FORMA DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS
Su propuesta debe estar contenida de documentacion:

Archivo A

1) Documentos Credenciales, Financieros, y Tecnicos conforme lo indicado en el numerales 15 A, 15 B
y 15 C;

Archivo B
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y 2) Oferta Econdémica conforme lo establecido en el numeral 15 D.

La misma debera ser presentada en formato PDF (Portable Document Format) via correo electronico:
licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do.

Los documentos contenidos en el Archivo A como en el Archivo B, deberén contener en todas sus paginas
la firma del Representante Legal, todas las paginas deben estar numeradas y llevar el sello social de la
empresa o sociedad.

15.D0CUMENTACION PARA PRESENTAR:

A. Documentacion de Credenciales:

1.

el NS =

Constancia de inscripcién en el Registro de Proveedores del Estado (RPE) con las actividades
comerciales del objeto contractual.

Certificacién de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) en la cual se manifieste que el
Oferente se encuentra al dia con sus obligaciones fiscales (pagos de anticipos, ITBIS y otros
impuestos aplicables al oferente).

Declaracion jurada simple (no requiere firma de notario puablico) del oferente manifestando

que no se encuentra dentro de las prohibiciones en el articulo 8 numeral 3 y articulo 14 de la Ley
No. 340-06 y sus modificaciones y el articulo 12 de Reglamento de Compras y Contrataciones del
Poder Judicial

Para personas Juridicas también debera ademas incluir:

Certificacion de pago de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS) de la empresa.

Registro Mercantil actualizado.

NoOmina de Accionistas

Acta de Asamblea que designa representante autorizado para contraer obligaciones homaélogas al
objeto de la contratacién debidamente registrada ante la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente.

Para los consorcios:

En adicion a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan presentar:

1) Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto, las
obligaciones de las partes, su duracion, la capacidad de ejercicio de cada miembro del
consorcio, asi como sus generales y legalizado ante la Procuraduria General de la Republica.

2) Poder especial de designacion del representante o gerente Unico del Consorcio autorizado por
todas las empresas participantes en el consorcio.

3) Registro de Proveedor del Estado de cada integrante del consorcio, no estar inhabilitado,

4) Estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones fiscales y de seguridad social de cada
integrante del consorcio, no estar afectado de conflicto de intereses, y demas requerimientos
que se exigen en caso de presentacion de oferta individual.
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Quien haga oferta individual no puede participar formando parte de un consorcio. En caso de que se
participe individualmente y como parte de consorcio, se desestimardn dichas ofertas, por auto
descalificacion, sin més tramite.

En caso de ser adjudicatario, el Consorcio debera suministrar el Registro de Proveedores del Estado (RPE),
el Registro Nacional del Contribuyente (RNC) a nombre del Consorcio y la Certificacion emitida por la
Direccion General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste que el Consorcio se encuentra al dia
en el pago de sus obligaciones fiscales.

B. Documentacion Financiera

1.

Los Estados Financieros auditados de los ultimos 2 periodos fiscales, certificados por una firma de
auditores o un CPA (contador publico autorizado).

C. Documentacion Técnica:

1.

2.

9.

Profesional graduado con més de 10 afios de ejercicio profesional en Gestion Documental.
Preferiblemente con maestria en archivistica.

Experiencia minima de 5 afios utilizando y/o implementando sistemas de automatizacion de flujos
de trabajo de Gestion Documental.

Tres (3) certificaciones de clientes de completitud de proyectos de caracteristicas y alcances
similares

Experiencia minima de 5 afios en elaboracién de manuales de Gestion Documental en instituciones
con mas de 10 sucursales y méas de 20 empleados en archivo.

Experiencia minima de 5 afios en elaboracién de politicas y procedimientos de Gestion
Documental.

Experiencia minima de 5 afios en simplificacion y optimizacién de procedimientos de Gestién
Documental.

Experiencia minima de 5 afios utilizando y/o implementando sistemas de automatizacion de flujos
de trabajo de Gestion Documental.

Experiencia minima de 5 afios utilizando y/o implementando sistemas de gestion documental.

10. Experiencia en la implantacion de sistemas de gestion documental segin 1ISO 30300-30301.

11. Experiencia de trabajos en América Latina y/o el Caribe Hispanofono.

12. Dominio del idioma espafiol, tanto en forma escrita como hablada
D. Documentos para presentar en la Oferta Econémica “Sobre B”:

1.

Formularios de Presentacion de Oferta Econdmica (Anexo).
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2. Garantia de la Seriedad de la Oferta: Garantia de Fianza de Mantenimiento de la Oferta a favor
del Consejo del Poder Judicial, la cual debera ser equivalente al por ciento (1%) del monto total de
la propuesta, impuestos incluidos y tener una vigencia de 90 dias calendarios. Esta debera ser

presentada mediante poliza expedida por una compafiia de seguros autorizada por la
Superintendencia de Seguros a operar en la Republica Dominicana.

La Oferta Econdmica debera presentarse en Pesos Oro Dominicanos (RD$). Los precios deberan
expresarse en dos decimales (XX.XX) gue tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos y gastos
que correspondan, transparentados e implicitos segun corresponda.

Impuestos Aduanales: EI Oferente seré responsable y pagara todos los impuestos, derechos de aduana, o
gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y
fuera de la Republica Dominicana, relacionados con los bienes y servicios conexos a ser suministrados.

En los casos en que la Oferta la constituyan varios bienes, los Oferentes/Proponentes participantes deben
cotizar Unicamente lo evaluado CONFORME, en el proceso de evaluacion técnica.

Sera responsabilidad del Oferente/Proponente la adecuacién de los precios unitarios a las unidades de
medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion el precio consignado en la Oferta
Econdmica como el unitario y valorandolo como tal, respecto de otras Ofertas de los mismos productos. El
Comité de Compras y Contrataciones, no realizara ninguna conversion de precios unitarios si éstos se
consignaren en unidades diferentes a las solicitadas.

La no presentacién de la Garantia de Mantenimiento de la Oferta o cuando ésta resulte insuficiente en monto
0 vigencia conllevara la descalificacion automatica de la oferta.

16. CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El oferente debera asumir la totalidad de los costos, relacionados a la preparacion y presentacion de su
propuesta. EI Consejo del Poder Judicial, no reconocera ninguna exigencia por concepto de gastos de
elaboracién de esta.

El solo hecho de un oferente participar en la presente convocatoria implica pleno conocimiento, aceptacion
y sometimiento, por sus miembros, directivos, ejecutivos, representante legal y agentes autorizados, de los
procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en el presente
documento, el cual tiene carécter juridicamente obligatorio y vinculante.

Si el oferente omite suministrar alguna informacion requerida en el presente documento o presenta una
informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo y
el resultado podra ser el rechazo de su propuesta.

Cada oferente tendrd que suplir toda informacion requerida. En caso de requerirseles, supliran
certificaciones, documentos especiales, muestras o demostraciones como parte de su oferta.

El Oferente que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, debe mantener durante
todo el plazo de ejecucion, las condiciones y el precio que proponga en el momento de presentacion de la
Oferta.

El Oferente sera responsable y pagara todos los gastos, incluyendo los costos transporte, acarreo, seguros,

todos los impuestos que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales,
dentro y fuera de la RepUblica Dominicana, relacionados con los servicios a ofrecer.
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El oferente con la entrega de su propuesta declara que no se encuentra dentro de las prohibiciones en el
articulo 8 numeral 3 y articulo 14 de la Ley No. 340-06 y sus modificaciones y el articulo 12 de Reglamentos
de Compras de Bienes y Contrataciones de Servicios y Obras del Poder Judicial.

17.CRITERIO DE EVALUACION DE PROPUESTAS

Documentacion Criterio Referencia

Documentacion Credencial | Cumple/No Cumple Conforme documentacién

requerida en el numeral 15. A

Documentacion Financiera

Situacion Financiera

El oferente debera presentar los
Estados Financieros, sobre los
cuales se aplicara para su analisis
0S Conforme documentacion
siguientes indicadores: requerida en el numeral 15. B

indice de solvencia= ACTIVO
TOTAL /PASIVO TOTAL
igual o mayor a0

Documentacion Técnica | Cumple/No Cumple Conforme documentacion

requerida en el numeral 15. C

18. DECLARATORIA DE DESIERTO

El Comité de Compras y Licitaciones podra declarar desierto el procedimiento, total o parcialmente, en los
siguientes casos:

Por no haberse presentado ofertas.

Si ninguna de las ofertas presentadas cumple con las especificaciones técnicas requeridas.

Si completada la evaluacion econdmica y técnica se descartan todas las propuestas.

Si por incumplimiento de un contratista u oferente adjudicatario y habiendo descartado previa
evaluacion las propuestas presentadas por los demas oferentes segun el orden de lugares ocupados.

19. ADJUDICACION

El Comité de Compras y Licitaciones evaluara las ofertas dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas renglones que regulen la actividad
contractual.

La adjudicacion sera decidida a favor del oferente cuya propuesta: 1) haya sido calificada como
CUMPLE en las propuestas técnicas y econémicas por reunir las condiciones legales, técnicas
y econdmicas requeridas en los presentes Términos de Referencia, y 2) presente el menor precio.

Si completada la evaluacion econémica se comprueba que existe un empate con relacion a dos (2)
0 mas ofertas, se acogera la de mejor calidad e idoneidad, y si las dos (2) fueran de la misma calidad
e idoneidad, se dividira un cincuenta por ciento (50%) para cada oferente, en caso de no ser divisible
se utilizara un método aleatorio.
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e El Comité de Compras y Licitaciones procederd a informar a todos los participantes el resultado de
la Licitacidn dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la expedicién del

acta de decision.
e Lanotificacion de adjudicacion podra entregarse de manera fisica o via correo electronico.

e La Direccion Legal podra requerir al Adjudicatario cualquier otra documentacidon que estime
necesaria para fines de formalizar la contratacion.

20. PROPIEDAD INTELECTUAL

El Consultor no podra en ninglin momento proporcionar a terceros, directa o indirectamente, por si o
interpdsita persona, informacion confidencial, asi como aspectos relativos a los sistemas de trabajo,
administracion, organizacion y/o seguridad de la Jurisdiccion Inmobiliaria, y en general de la
documentacion, archivos, planes, programas, proyectos y otros que conozca, se entere 0 tome conocimiento
en virtud del desarrollo de la Consultoria. Lo anterior se extiende a todos los dependientes del Consultor
debiendo éste adoptar las medidas necesarias para que su personal cumpla las normas de confidencialidad
establecidas.

El Consultor no podra revelar ninguna informacion confidencial propiedad de la institucidn, relacionada
con los servicios realizados, sin el consentimiento previo y por escrito de la Jurisdiccién Inmobiliaria.

La violacién del principio de confidencialidad constituird un incumplimiento por parte del Consultor, quien
podra ser susceptible de ser demandada por la institucion por los dafios directos derivados del
incumplimiento de dicha obligacion.\

21.VALIDEZ DEL CONTRATO

El Contrato sera valido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y cuando el acto definitivo de
Adjudicacion y la constitucién de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato sean cumplidos.

22. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

El Adjudicatario debera constituir una Pdliza mediante una compafia aseguradora autorizada por la
Superintendencia de Seguros para operar en la Republica Dominicana, en un plazo de cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la notificacion de la Adjudicacién, por el importe del CUATRO POR CIENTO (4%)
del monto total del contrato a intervenir, a disposicion del Consejo del Poder Judicial. Esta garantia sera
devuelta una vez que el adjudicatario cumpla con sus obligaciones a satisfaccion del Consejo del Poder
Judicial, y no quede pendiente la aplicacién de multa o penalidad alguna.

En caso de que el adjudicatario sea una MIPYME el importe de esta garantia sera equivalente al uno por
ciento (1%) del monto total de la adjudicacion.

La no comparecencia del oferente adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato,
se entendera que renuncia a la adjudicacion y se procedera a la ejecucion de la Garantia de Seriedad de la
Oferta.

Si el Oferente Adjudicatario incumple con el plazo precitado pierde la adjudicacion y el Comité de Compras
y Licitaciones procedera a la adjudicacion a quien haya quedado en el segundo lugar, conforme al reporte
de lugares ocupados y al procedimiento de Re-adjudicacion posterior.

23. PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
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Los ontratos deberdn celebrarse en el plazo que se indique en el presente Pliego de Condiciones

Especificas; no obstante a ello, deberdn suscribirse en un plazo no mayor de veinte (20) dias habiles,
contados a partir de la fecha de Notificacion de la Adjudicacion.

24.INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO
Se considerara incumplimiento del Contrato:

a. Si el Proveedor no ejecuta todas las obligaciones requeridas a total y completa satisfaccion del
Contratista.
b. Si el Proveedor viola cualquier término o condiciones del Contrato.

En el evento de terminacion del Contrato, el Proveedor tendra derecho a ser pagada por todo el trabajo
adecuadamente realizado hasta el momento en que el Contratista le notifique la terminacion.

25.EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento del Contrato por parte del Proveedor determinara su finalizacion y supondra para el
mismo la ejecucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato, procediéndose a contratar al
Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los servicios ejecutados
0 causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la Entidad Contratante podré solicitar a la
Direccion General de Contrataciones Publica, en su calidad de Organo Rector del Sistema, su inhabilitacion
temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

26.FINALIZACION DEL CONTRATO

El Contrato finalizara por vencimiento de su plazo, de su Gltima prérroga, si es el caso, o por la concurrencia
de alguna de las siguientes causas de resolucion:

» Incumplimiento del Proveedor.

» Incursion sobrevenida del Proveedor en alguna de las causas de prohibicién de contratar con
la Administracion Publica que establezcan las normas vigentes, en especial el Articulo 14 de
la Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones.

27. SUBCONTRATOS

En ninguln caso el Proveedor podra ceder los derechos y obligaciones del Contrato a favor de un tercero, ni
tampoco estara facultado para subcontratarlos sin la autorizacion previa y por escrito de la Entidad
Contratante.

28.VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del Contrato sera por periodo de ocho (08) meses, a partir de la fecha de la suscripcion de este
y hasta su fiel cumplimiento, de conformidad con el Cronograma de Ejecucion, el cual formara parte

integral y vinculante del mismo.

29.INICIO DE LA EJECUCION
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Una vez formalizada la notificacion de la adjudicacién el Proveedor, éste Gltimo iniciara la ejecucion del

Contrato, sustentado en el Plan de Trabajo y Cronograma de Entrega que forma parte constitutiva,
obligatoria y vinculante de los presentes Términos de Referencia.

31. COORDINACION Y SUPERVISION

El proponente que resulte beneficiario debera coordinar sus actividades y laborar bajo la supervisién de
los coordinadores designados por la Jurisdiccion Inmobiliaria.

La metodologia para utilizar debe incluir la organizacion de los equipos de trabajo y responsabilidades tanto
del Consultor como del personal que designe la Jurisdiccién Inmobiliaria.

La supervision de los trabajos sera realizada por el Coordinador designado por la Jurisdiccién Inmobiliaria,
el cual debe velar por dar seguimiento a todos los aspectos técnicos-operativos del proyecto.

32.0BLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor esta obligado a reponer Bienes deteriorados durante su transporte o en cualquier otro
momento, por cualquier causa que no sea imputable al Consejo del Poder Judicial.

Si se estimase que los citados Bienes no son aptos para la finalidad para la cual se adquirieron, se
rechazaran los mismos y se dejaran a cuenta del proveedor, quedando el Consejo del Poder Judicial exento
de la obligacion del pago y cualquier otra obligacion.

El proveedor es el Unico responsable ante el Consejo del Poder Judicial de cumplir con el suministro de
los renglones que le sean adjudicados en las condiciones establecidas en el presente Pliego de
Condiciones.

33.CONFIDENCIALIDAD

El proveedor del servicio no podra en ningin momento proporcionar a terceros, directa o indirectamente,
por si o interpésita persona, informacion confidencial, asi como aspectos relativos a los sistemas de trabajo,
administracion, organizacion y/o seguridad de la Jurisdiccion Inmobiliaria, y en general de la
documentacion, archivos, planes, programas, proyectos y otros que conozca, se entere 0 tome conocimiento
en virtud del desarrollo de la Consultoria. Lo anterior se extiende a todos los dependientes del Consultor
debiendo éste adoptar las medidas necesarias para que su personal cumpla las normas de confidencialidad
establecidas.

El proveedor del servicio no podra revelar ninguna informacion confidencial propiedad de la institucion,
relacionada con los servicios realizados, sin el consentimiento previo y por escrito de la Jurisdiccion
Inmobiliaria.

La violacion del principio de confidencialidad constituird un incumplimiento por parte del Consultor, quien

podra ser susceptible de ser demandada por la institucion por los dafios directos derivados del
incumplimiento de dicha obligacion.

34. FORMA DE PAGO

Forma de pago:
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Esta contratacion seré por un periodo de ocho (8) meses. El presupuesto referencial previsto para consultoria
es de RD$4,800,000.00 dominicanos; el cual serd cancelado en moneda nacional, contra entrega de los
productos establecidos, mediante cinco (5) pagos remunerables, una vez que los productos hayan sido
aprobados de acuerdo con la siguiente distribucion:

NO. PAGO PRODUCTOS PORCENTAJE

P1 - Plan de Ejecucion Detallado de la Consultoria. Este producto es

0,
resultado de T1. 20%

P2 — Diagnéstico de los procesos de gestion documental y archivo.
2 P3 — Modelo de Gestion documental, incluyendo estructura 20%
organizacional requerida, perfiles y descripciones de puestos.

P4 — Propuesta de procesos de gestion documental y archivo y
requerimientos funcionales y técnicos de los sistemas de informacién.

P5 — Tabla de Valoracién Documental

20%

P7 — Analisis de Costo de la Custodia Documental y Archivo para los
préximos 20 afios.

P8 — Propuestas de Politicas de Gestion Documental Fisica y Digital de
laJl.

P9 — Propuesta de Indicadores de Gestion de la Gestion Documental y
5 el Archivo 20%

20%

P10 — Plan de Implementacién del Modelo

El (la) Consultor(a) debera emitir las facturas por los servicios de consultoria prestados, a las cuales se les
aplicaran las retenciones correspondientes.

35. GENERALIDADES

Para los casos no previstos en estos Pliegos de Condiciones Especificas, los mismos quedaran sujetos al
Reglamento de Compras y Contrataciones del Poder Judicial, a las decisiones del Comité de Compras y
Licitaciones y el ordenamiento juridico aplicable a la contratacion de que se trata.

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento o el contrato a intervenir, sus
incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades serdn sometidos al Tribunal Superior
Administrativo conforme al procedimiento establecido en la Ley 13-07, de fecha cinco (05) de febrero del
2007.

36.ANEXOS

1. Formulario de Presentacion de Oferta.
2. Formulario de Informacion sobre el Oferente.
3. Formulario de Oferta Econémica.
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