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1. NORMAS APLICABLES

El procedimiento sera regido por los presentes Términos de Referencia y el Reglamento de Compras de
Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder Judicial aprobado mediante Resolucion Num.
007 de fecha 16 de julio del 2019, asi como las siguientes normas:

e Ley No. 200-04, sobre Libre Acceso a la Informacién Piblica.

e Ley No. 340-06 y sus modificaciones sobre compras, contrataciones de bienes, servicios,
obras y concesiones.

e Ley No. 247-12, Organica de la Administracion Publica.

e LeyNo. 107-13, sobre los Derechos de las personas y sus relaciones con la Administracién
y de Procedimiento Administrativo.

2. FUENTE DE RECURSOS

Los fondos para financiar el costo de la contratacion, objeto del presente Procedimiento de
Excepcion, provienen de los fondos del Consejo del Poder Judicial correspondiente al afio 2019

3. IDIOMA

El idioma oficial del presente proceso es el espafiol, por tanto, toda la correspondencia y
documentos generados durante el procedimiento que intercambien el oferente y el Comité de
Compras y Licitaciones deberan ser presentados en este idioma; de encontrarse en idioma distinto,
deberdn contar con la traduccion al espafiol realizada por un intérprete judicial debidamente
autorizado.

4. OBJETIVOSY ALCANCE

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas, econémicas,
técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias,
facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
que deseen participar en el Proceso de Excepcidn para la Contratacién de un Experto informatico
en el Licenciamiento Microsoft Office 365 y proyectos de implementacion.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacion requerida en el presente Pliego de Condiciones
Especificas o presenta una informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al
mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado podré ser el rechazo de su Propuesta.

5. LUGARY TIEMPO DE ENTREGA

Todos los servicios deben ser entregados en un plazo de cuatro (4) meses a partir de la
formalizacion del contrato. La entrega de los servicios serd en la Sede Principal del edificio
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principal de la Suprema Corte de Justicia, Avenida Enrique Jiménez Moya 1485, Santo Domingo,
Republica Dominicana.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO

La asesoria debe incluir en su propuesta una documentacion detallada sobre la metodologia de
trabajo a utilizar, esta debe incluir el enfoque técnico y metodoldgico, el plan de trabajo y la
organizacion y dotacion de personal.

a)

b)

Enfoque técnico y metodoldgico. En esta seccién el asesor debera explicar su
comprension de los objetivos del trabajo, enfoque de los servicios, metodologia para llevar
a cabo las actividades y obtener el producto esperado, y el grado de detalle de dicho
producto. El asesor debera explicar la metodologia que propone adoptar y resaltar la
compatibilidad de esa metodologia con el enfoque propuesto.

Plan de Trabajo. En este capitulo debera proponer las actividades principales del trabajo,
su contenido y duracion, fases y relaciones entre si, etapas (incluyendo las aprobaciones
provisionales del Contratante), y las fechas de entrega de los informes. El plan de trabajo
propuesto debera ser consistente con el enfoque técnico y metodoldgico, demostrando una
compresién de los TDR y habilidad para traducirlos en un plan de trabajo factible. Aqui se
deberd incluir una lista de los documentos finales, incluyendo informes, tablas, diagramas
gue deberén ser presentadas como producto final.

7. PRODUCTOS PARA ENTREGAR

1.
2.

3.

i.
ii.
iii.
iv.
V.

Plan de Trabajo y cronograma.
Fase: 1 Sobre Términos de Referencia (TDR)
Apoyo en la estrategia de identificacion y validacion del licenciamiento de Microsoft del
Poder Judicial alineado con la visién 2024, que incluya Micro servicios, Flujos, Power Bia,
Gestidn de usuarios con Kerbero y Seguridad.
Preparacion del informe de estrategia de licenciamiento Microsoft del Poder Judicial.
Peritaje del Proceso de Compra de bienes y servicios del Proceso de licenciamiento de
Microsoft.
Fase 2: Sobre Digitalizacion de Documentos con Office 365:
Levantamiento de Informacion de la situacion actual de procesos de digitalizacion.
Redaccion de informe de levantamiento de la situacion actual.
Revision del proceso y como y cuando llega a Office 365
Revisar los requerimientos de manejo de documentacion.
Hacer piloto de cdmo administrar los documentos digitalizados en Microsoft OneDrive
SharePoint dentro del Office 365, piloto:
a) Por lo menos Quinientos (500) documentos digitalizados.
b) Por lo menos Diez (10) tipos de documentos diferentes.
c) Implementacion de los servicios de digitalizacion en por lo menos tres (3)
dependencias.
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d) Estos servicios de digitalizacion deben contemplar los procesos, inclusién de OCR,
metadata, flujos, seguridad de informacion, gestion de usuarios e integracion con

Power App.
vi.  Andlisis de como debe ser llevada esta informacién dentro de Office 365.
vii.  Andlisis y redaccion de recomendaciones.
viii.  Analizar otros usos posibles con otras tecnologias que se puedan integrar al proceso.

ix.  Documento final sobre Asesoria Digitalizacion con Office 365

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

1. Publicacion, llamado a participar en el

Procedimiento de Excepcion 09 de enero de 2020

10 de enero de 2020 hasta las

2. Periodo de Consultas (Aclaraciones) 4:00pm

3. Plazo para emitir respuesta por parte del
Comité de Compras y Contrataciones
mediante  Circulares, Enmiendas y/o
Adendas

13 de diciembre de 2019

14 de enero de 2020, hasta las

4. Recepcion y Apertura de Ofertas Fisicas. 03:00 pm

5. Verificacion, Validacion y Evaluacion de
Credenciales/Ofertas Técnicas

6. Informe Preliminar de Evaluacion de Ofertas | 20 de enero de 2020

7. Aprobacion del Informe Preliminar de
Evaluacion de  Credenciales/Ofertas | 23 de enero de 2020
Técnicas

8. Notificacion de Errores u Omisiones de
Naturaleza Subsanable (si aplica)

9. Ponderacion y Evaluacion de Subsanaciones | 27 de enero de 2020

10. Informe Definitivo de Evaluacién de
Credenciales/Ofertas Técnicas

11. Aprobacion del Informe Definitivo de
Evaluacion de Ofertas

12. Adjudicacion 28 de enero de 2020

13. Notificacion y Publicacion de
Adjudicacion

14. Plazo para la constitucién de la Garantia de
Fiel Cumplimiento de Contrato

15 de enero de 2020

24 de enero de 2020

28 de enero de 2020

28 de enero de 2020

Dentro de los 5 dias habiles

Dentro de los 5 dias habiles

Hasta 20 dias habiles después de la
15. Suscripcion del Contrato constitucion la
Garantia de fiel cumplimento.
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9. CONSULTAS

Para cualquier consulta o aclaracion conforme al Cronograma de Actividades del Proceso de
Referencia, los datos de contacto son los siguientes:

Departamento: Gerencia de Compras y Contrataciones
Entidad Contratante: PODER JUDICIAL

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, Esqg. Juan de Dios Ventura Simo, Centro de los Héroes .
Teléfono Oficina: (809) 533-3191Ext. Ext. 2009/2076
E-mail: licitaciones-cpj@poderjudicial.gob.do.
Referencia: CONSULTORIA-CPJ-001-2019

10. CIRCULARES Y ENMIENDAS

El Comité de Compras y Licitaciones del Poder Judicial, al responder la(s) Consulta(s), transcribira
la(s) misma(s) sin identificar al Oferente que la(s) realiz6. La(s) respuesta(s) sera(n) emitida(s) y
dada(s) a conocer a todos los Oferentes, mediante Enmiendas o Circulares, segun corresponda, en
el plazo indicado en el cronograma establecido para este proceso.

11. FORMA DE PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS

Los documentos contenidos, en su oferta deberan ser presentados en formato fisico en original

debidamente marcados como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con una
(1) fotocopia simple de los mismos, debidamente marcados en su primera pagina como
“COPIA”.

La misma deberd incluir su contenido en soporte digital un CD/USB.

Los documentos contenidos en su propuesta, tanto el original como la copia, deberan contener
en todas sus paginas la firma del Representante Legal, todas las paginas deben estar numeradas
y llevar el sello social de la empresa o sociedad.

Su Propuesta debera tener en su cubierta la siguiente identificacion, seguin corresponda:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

Comité de Compras y Licitaciones

Consejo del Poder Judicial Dominicano
Referencia: CONSULTORIA-CPJ-001-2019

Direccion: Av. Enrique Jiménez Moya, esg. Juan de Dios Ventura Simd, Centro
de los Héroes, de Constanza, Maimon y Estero Hondo, Sto. Dgo., R.D.

Fax: 809-532-2906

Teléfono: 809-533-3191 Ext. 2009/2076
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Las propuestas deberan contener la siguiente documentacion:

11.1.DOCUMENTACION CREDENCIAL

1. Formulario de Presentacidn de Oferta (Anexo)

2. Formulario de Informacion sobre el Oferente(Anexo)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE), Actualizado.

4. Lista de ndmina societaria indicando las cantidades de cuotas sociales de cada uno de
los socios y Acta de Asamblea de la empresa en la cual se evidencie el Gltimo cierre de
gjercicio social, debidamente registrada y certificada por la Camara de Comercio y
Produccion correspondiente al domicilio de la empresa. Certificada y firmada de
conformidad a su original por la gerencia o por quienes ostenten poder de
representacion otorgado por dicha gerencia, debidamente sellado con el sello social de
la empresa. (Si aplica)

5. Acta de Delegacion de Poderes, si procede.

6. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral del representante legal

7. Copia del Registro Mercantil. (Si aplica)

8. Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) en la cual se manifieste

que el Oferente estd al dia con sus obligaciones fiscales, con fecha de emision
correspondiente a no mas de un (01) mes antes de la fecha de apertura, o Gltimos pagos.

9. Certificacion de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), con fecha de emision
correspondiente a no mas de un (01) mes antes de la fecha de apertura. (Si aplica)

PARA LOS CONSORCIOS
En adicidn a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan presentar:

10. Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto,
las obligaciones de las partes, su duracion la capacidad de ejercicio de cada miembro del
consorcio, asi como sus generales.

11. Poder especial de designacion del representante o gerente Unico del Consorcio
autorizado por todas las empresas participantes en el consorcio.

Nota: Los oferentes extranjeros deberan incluir los documentos homdlogos a los requeridos
emitidos en su pais de origen.

11.2.DOCUMENTACION TECNICA

1. Experto en tecnologias de informacién y comunicacion, ingeniero de sistemas, ingeniero
telematico, ingeniero industrial.

2. Grado Académico: Maestria en Tecnologia o Proyectos.

3. Minimo 10 afios de experiencia en la implementacion de Sistemas Tecnologicos, y
licenciamiento de soluciones de Microsoft en clientes corporativos.

4. Experto en transformacion de procesos tecnoldgicos basado en productos de Office 365.
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5. Experto en desarrollo de esquema de digitalizacion documental basada en productos de
Office 365.

Experiencia en proyectos tecnolégicos del sector estatal.

Plan de trabajo.

Metodologia de trabajo.

. Cronograma de trabajo.

10. Presentar curriculo vitae (CV) u hoja de vida del personal.

© o N o

11.3.DOCUMENTACION ECONOMICA

1. Formulario de Oferta Econémica (Anexo).

2. Garantia de Fianza de Mantenimiento de la Oferta a favor del Consejo del Poder Judicial,
la cual debera ser equivalente al por ciento (1%) del monto total de la propuesta,
impuestos incluidos y tener una vigencia de 90 dias calendarios. Esta debera ser
presentada mediante poliza expedida por una compafiia de seguros autorizada para
operar en la Republica Dominicana.

La moneda de oferta debe ser expresada en pesos dominicanos (RD$). Los precios deberan
expresarse en dos decimales (xx.xx) y tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos
(ITBIS y otros impuestos aplicables) y gastos asociados (viaticos, transportacion, alojamiento etc.)
que correspondan, transparentados e implicitos seguin corresponda.

La no presentacion de la Garantia de Mantenimiento de la Oferta o cuando ésta resulte insuficiente
en monto o vigencia conllevara la descalificacién automatica de la oferta.

12. CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El oferente debera asumir la totalidad de los costos, relacionados a la preparacion y presentacién
de su propuesta. EI Consejo del Poder Judicial, no reconocera ninguna exigencia por concepto de
gastos de elaboracion de la misma.

El solo hecho de un oferente participar en la presente convocatoria implica pleno conocimiento,
aceptacion y sometimiento, por sus miembros, directivos, ejecutivos, representante legal y agentes
autorizados, de los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna,
establecidos en el presente documento, el cual tiene caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

Si el oferente omite suministrar alguna informacion requerida en el presente documento o presenta
una informacion que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara

a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su propuesta.

Cada oferente tendrd que suplir toda informacion requerida. En caso de requerirseles, supliran
certificaciones, documentos especiales, muestras o demostraciones como parte de su oferta.
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El Oferente que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, debe mantener
durante todo el plazo de ejecucidn, las condiciones y el precio que proponga en el momento de
presentacion de la Oferta.

El Oferente sera responsable y pagara todos los gastos, incluyendo los costos transporte, acarreo,
seguros, todos los impuestos que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Republica Dominicana, relacionados con los servicios a
ofrecer.

El oferente con la entrega de su propuesta declara que no se encuentra dentro de las prohibiciones
en el Articulos 8 numeral 3y Articulo 14 de la Ley No. 340-06 y sus modificaciones y el articulo
12 de Reglamentos de Compras y Contrataciones del Poder Judicial.

13. CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS

El Comité de Compras y Licitaciones comparara y evaluard tnicamente las Ofertas Econdmicas
de los oferentes que hayan sido habilitados para tales fines. En ese sentido se verificara que las
propuestas cumplan con los requerimientos establecidos en el numeral 16 “Sobre B Ofertas
Econdémicas”.

14. CRITERIO DE EVALUACION OFERTA ECONOMICA

Documentacion Legal | Conforme a lo establecido numeral 11.1 Cumple/No

Documentacion Técnica | Conforme a lo establecido numeral 11.2 cumple

Solo seran habilitadas para la apertura de ofertas econdémicas las ofertas que sean calificadas como
“CUMPLE” en todos los aspectos.

15. CONDICIONES DE LA EVALUACION DE OFERTAS

El Comité de Compras y Licitaciones no estara obligado a declarar habilitado y/o adjudicado a
ningun oferente que haya presentado sus ofertas, si las mismas no demuestran que cumplen con
los presentes términos de referencia.

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

e Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera
corregido.

e Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto
es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.
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e Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto expresado en
palabras.

Parrafo: Si el oferente no acepta la correccién de los errores, su oferta serd rechazada.

El Comité de Compras y Contrataciones podra declarar desierto el procedimiento, total o
parcialmente, en los siguientes casos:

Por no haberse presentado Ofertas.

Si ninguna de las ofertas presentadas cumple con las especificaciones técnicas requeridas;
Si completada la evaluacion econdmica y técnica se descartan todas las propuestas;

Si por incumplimiento de un contratista u oferente adjudicatario y habiendo descartado
previa evaluacion las propuestas presentadas por los deméas oferentes segun el orden de
lugares ocupados.

16. SUBSANACION DE OFERTAS TECNICAS

Durante la etapa de subsanacién de ofertas técnicas la Gerencia de Compras y Contrataciones podra
solicitar al oferente la subsanacion de su oferta en el plazo establecido en el cronograma del
proceso mediante correo electrénico, para que en el plazo definido corrija cualquier documentacion
que no haya sido presentada correctamente conforme a los articulos 48 y 49 del Reglamento de
Compras y Contrataciones del Poder Judicial.

17. ADJUDICACION

e El Comité de Compras y Licitaciones evaluara las ofertas dando cumplimiento a los principios
de transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas renglones que regulen la actividad
contractual.

e La adjudicacién sera decidida a favor del oferente cuya propuesta: 1) haya sido calificada
como CUMPLE en las propuestas técnicas y econémicas por reunir las condiciones legales,
técnicas y econdmicas requeridas en los presentes Términos de Referencia, y 2) presente el

Menor precio.

e Si completada la evaluacion econdmica se comprueba que existe un empate con relacion a dos
(2) 0 maés ofertas, se acogera la de mejor calidad e idoneidad, y si las dos (2) fueran de la misma
calidad e idoneidad, se dividira un cincuenta por ciento (50%) para cada oferente, en caso de no
ser divisible se utilizara un método aleatorio.

e El Comité de Compras y Licitaciones procedera a informar a todos los participantes el resultado
de la Licitacion dentro de un plazo de cinco (5) dias hébiles, contados a partir de la expedicion

del acta de decision.

e Lanotificacién de adjudicacion podra entregarse de manera fisica o via correo electronico.
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e La Direccion Legal podra requerir al Adjudicatario cualquier otra documentacion gue estime
necesaria para fines de formalizar la contratacion.

18. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

El Adjudicatario debera constituir una garantia Bancaria o Fianza de una compafiia aseguradora
de reconocida solvencia y autorizada para operar en la Republica Dominicana, conforme al
ordenamiento juridico aplicable, con las condiciones de ser incondicional, irrevocable y renovable,
en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, contados a partir de la notificacién de la
adjudicacion, por el importe del cuatro por ciento (4%) del monto total del Contrato a favor del
Consejo del Poder Judicial por el plazo de ejecucion de entrega de los bienes. Esta garantia sera
devuelta una vez que el Adjudicatario cumpla con sus obligaciones a satisfaccion del Consejo del
Poder Judicial, y no quede pendiente la aplicacion de multa o penalidad alguna.

La no comparecencia del Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato,
se entenderd que renuncia a la adjudicacion y se procederad con la ejecucion de la Garantia de
Mantenimiento de Oferta.

Si el Oferente Adjudicatario incumple con el plazo precitado pierde la adjudicacién y el Comité

de Compras y Licitaciones procedera a la adjudicacién a quien haya quedado en el segundo lugar,
conforme al reporte de lugares ocupados y al procedimiento de re-adjudicacion posterior.

19. CONTRATO

El adjudicatario con la aceptacion de la adjudicacion se compromete a mantener vigentes los
documentos legales presentados en su oferta hasta el término de las obligaciones contractuales.

19.1.EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de la entrega por parte del proveedor determinara su finalizacion del contrato,
procediéndose a contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los servicios o
causare un dafio o perjuicio a la institucion, o a terceros, el Consejo del Poder Judicial podra
determinar su inhabilitacion temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta, asi como
realizar cualquier reclamo ante los tribunales correspondientes.
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20. FORMA Y CONDICION DE PAGO

La Entidad Contratante realizara pagos mensuales contra informe técnico debidamente aprobado
por la Direccion de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion (DTIC) del Poder Judicial, el

cual este basado en el cronograma de trabajo.

Cualquier otra modalidad de pago presentada por los participantes serd objeto de estudio del
Comité de Compras vy Licitaciones, quien decidira al respecto.

El adjudicatario deberad entregar los bienes adjudicados en la Sede Principal del Edificio de
Suprema Corte y Consejo del Poder Judicial.

21. ADJUDICACIONES POSTERIORES

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, asi como por situaciones o errores
detectados en este proceso, este pierde la adjudicacion, el Comité de Compras y Licitaciones
procedera a revisar la siguiente mejor oferta y asi sucesivamente y decidira el respecto.

22. INICIO DE EJECUCION

Los proveedores tendran hasta 05 dias habiles después de la notificacion de adjudicacion, en
horario regular, para el inicio de los trabajos que les fueren adjudicados.

23. GENERALIDADES

Para los casos no previstos en estos términos de referencia, los mismos quedaran sujetos al
Reglamento Compras de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios del Poder Judicial, a las
decisiones del Comité de Compras y Licitaciones y el ordenamiento juridico aplicable a la
contratacién de que se trata.

Todo litigio, controversia o reclamacion resultante de este documento o el contrato a intervenir,
sus incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades seran sometidos al Tribunal
Superior Administrativo conforme al procedimiento establecido en la Ley 13-07, de fecha cinco
(05) de febrero del 2007.
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